	                 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги   «Обеспечение государственных  гарантий реализации прав на получение  общедоступного и бесплатного  дошкольного образования в муниципальных дошкольных образовательных  организациях»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение государственных  гарантий реализации прав на получение  общедоступного и бесплатного  дошкольного образования в муниципальных дошкольных образовательных  организациях» (далее - Регламент) разработан в целях: 

- повышения качества предоставления гражданам, имеющим детей дошкольного возраста, муниципальной услуги по приему заявлений для постановки детей дошкольного возраста на учет в целях получения места в образовательном учреждении, реализующем основную  общеобразовательную программу дошкольного образования  и зачислению детей в муниципальное  образовательное учреждение  (далее - МОУ);

- установления порядка взаимодействия между должностными лицами при выполнении муниципальной услуги;

- упорядочения комплектования МОУ  на территории Кондопожского муниципального района.

1.2. Регламент  устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий, порядок взаимодействия между должностными лицами и  заявителями при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги.

       Предоставление муниципальной услуги  осуществляется  в   соответствии с:

 -   Конституцией Российской Федерации;
-   Законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
 -  Законом Российской Федерации от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации»;

-   Законом Российской Федерации от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-   Законом Российской Федерации от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-  Законом Российской Федерации от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных»;

-  Закон Республики Карелия от 20 декабря 2013 г. N 1755-ЗРК "Об образовании" (с изменениями и дополнениями);                    

-    Устав Кондопожского муниципального района;
-  иным федеральным,  региональным  законодательством, регулирующим отношения в данной сфере.

1.4.   Конечным  результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  постановка   на учёт и  зачисление детей в дошкольные  образовательные учреждения, реализующие основную  общеобразовательную программу дошкольного образования.

1.5.  Муниципальная услуга предоставляется администрацией Кондопожского муниципального района  через отдел образования Администрации Кондопожского муниципального района (далее - отдел образования) и муниципальными образовательными учреждениями (далее – Учреждения). Отдел образования обеспечивает и координирует на территории Кондопожского муниципального района деятельность учреждений по предоставлению муниципальной услуги. Учреждения осуществляют и обеспечивают на территории Кондопожского муниципального района предоставление муниципальной услуги.

1.6.  Заявителями  муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, постоянно или преимущественно проживающие на территории Российской Федерации.       

  Получателями муниципальной услуги являются  несовершеннолетних граждане в возрасте от 2 месяцев  до 7 лет.   

1.7.  Регистрация граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации или отсутствие таковой не могут служить основанием для отказа в приеме  в образовательное учреждение. 

1.8. Предоставление муниципальной услуги физическим лицам осуществляется бесплатно.

                        II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

1. Настоящий стандарт распространяется на муниципальную услугу  «Обеспечение государственных  гарантий реализации прав на получение  общедоступного и бесплатного  дошкольного образования в муниципальных дошкольных образовательных  организациях»  (далее – муниципальная услуга), предоставляемую населению Кондопожского муниципального района. 

2. Организацию предоставления муниципальной услуги осуществляет Администрация Кондопожского муниципального района  в лице отдела образования Администрации Кондопожского муниципального района.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется в отделе образования Администрации Кондопожского муниципального района, муниципальными образовательными учреждениями, реализующими основную общеобразовательную программу дошкольного образования с использованием средств телефонной связи, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

      Сведения о месте нахождения и графике работы отдела образования, а также муниципальных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, на официальном Интернет-сайте администрации Кондопожского муниципального района   (далее – Администрация),  согласно приложению №1 к Административному регламенту.

Адрес официального сайта Администрации в сети «Интернет»: www.amsu.kondopoga.ru.
Место нахождения и почтовый адрес администрации  Кондопожского муниципального района: 186220, г.  Кондопога, пл. Ленина, д.1.

3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача направления для зачисления ребенка в МОУ родителям  (законным представителям) ребенка;

- зачисление ребенка в МОУ;

         - принятие Комиссией решения об отказе  либо о выдаче в  выдаче направления для зачисления ребенка в МОУ. Уведомление об отказе  (один экземпляр) выдается на руки или направляется по почте родителям (законным представителям) ребенка.
4.  Срок предоставления муниципальной услуги.

4.1.  Специалист отдела образования Администрации Кондопожского муниципального района с момента получения всех необходимых документов ставит на учет ребенка в базе данных об очередности по устройству детей в МОУ (в единой городской очереди по устройству детей в МОУ) по форме согласно приложению № 3 к административному регламенту.

4.2. При  комплектовании МОУ,  в том числе на новый учебный год. Комиссия принимает решение о  выдаче либо об  отказе  в  выдаче направления  на зачисление   в МОУ г. Кондопоги. Специалист отдела образования Администрации Кондопожского муниципального района,  выдает родителям (законным представителям) направление для зачисления ребенка в МОУ согласно спискам детей, сформированным Комиссией. Указанные направления выдаются в соответствии с решениями Комиссии, оформленными протоколом, и принимаемыми Комиссией на основании данных очередности по устройству детей в МОУ (единой городской очереди по устройству детей в МОУ).

4.3. В течение учебного года, направления для зачисления детей в МОУ выдаются непосредственно  родителям (законным  представителям) в том числе  в отношении детей с ограниченными возможностями здоровья - во всех случаях.

5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
Конституция Российской Федерации;
           Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ  "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

           Закон Республики Карелия от 20 декабря 2013 г. N 1755-ЗРК "Об образовании" (с изменениями и дополнениями);
         Устав Кондопожского муниципального района;
        иные правовые акты, регламентирующие правоотношения в сфере организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования.
6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

6.1. Требования к документам:
- заявление о постановке на учет заполняется родителем (законным представителем) разборчиво, оформляется в одном экземпляре и подписывается лично заявителем по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту.

- документы, удостоверяющие личность заявителя, должны соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации.

6.2. Перечень документов для постановки на учет (регистрации), которые предоставляют  родители (законные представители):

- заявление о постановке на учет (регистрации) по установленной форме (приложение № 2 к настоящему административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- свидетельство о рождении ребенка;

- документы, подтверждающие право на внеочередной (первоочередной) прием ребенка в образовательное учреждение.

        7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги:
некорректное изложение запроса о предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

       8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

-    в  письменном обращении  заявителя не указана фамилия,  почтовый (электронный) адрес заявителя, по которому должен быть направлен ответ;

-    текст письменного обращения не поддается прочтению.

          9.  МОУ не вправе отказывать родителю (законному представителю) в приеме детей  в учреждение при наличии у родителя (законного представителя) направления, выданного Комиссией в установленном порядке.

10. Время ожидания заявителем при подаче заявления не должно превышать 15 минут. 

Время приема заявления и необходимых документов у заявителя, оценка документов, их полноты, достаточности, определения права на муниципальную услугу не должно превышать 15 минут. 

11. Срок регистрации запроса заявителя – день поступления запроса.  

12. Требования к помещениям, в которых предоставляются  муниципальные услуги:
организация приема заявителей осуществляется в течение рабочего времени в соответствии с графиком работы отдела образования Администрации Кондопожского муниципального района. Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым оборудованием, канцелярскими принадлежностями, информационными материалами, наглядной информацией. 

13. Основные показатели качества оказываемой муниципальной услуги: доступность, своевременность, отсутствие жалоб со стороны заявителя.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их  выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3. Прием заявлений и документов, связанных с предоставлением услуги, производится, в отделе образования администрации Кондопожского муниципального района соответствии с режимом работы, указанным в приложении № 2 настоящего Регламента.

3.1.Помещение для предоставления услуги должно содержать информационные стенды (вывески) с образцами заполнения заявлений и перечнем документов в соответствии с п. 3.1.3. настоящего Регламента.

3.2. Место предоставления и приема заявителей муниципальной услуги должно быть удобно и комфортно, включая необходимое оборудование мест ожидания, мест получения информации и мест заполнения необходимых документов.

3.3. При организации рабочих мест в целях пожарной безопасности должна быть предусмотрена возможность эвакуационного выхода из помещения. 
   4.  Административные процедуры.
  Процесс получения муниципальной услуги включает в себя ряд процедур, блок – схема которых  приведена в Приложении № 4 к настоящему  Регламенту:

-  прием  заявления о постановке ребенка на учет для зачисления в  Учреждение; 

- рассмотрение принятого заявления на Комиссии по комплектованию муниципальных образовательных учреждений при администрации Кондопожского муниципального района;

- уведомление заявителя о приеме ребенка в Учреждение;

- зачисление ребенка в Учреждение.

4.1.   Прием  заявления о постановке ребенка на учет в Учреждение. 

4.1.1. Юридическим фактом для начала  административного действия является подача заявителем заявления для постановки ребенка  на учет в отдел образования Администрации Кондопожского муниципального района (приложение №2 к настоящему Регламенту).

4.1.2. Выполнение административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом. 

4.1.3.  Результатом административного действия является прием заявления о постановке ребенка на учет в отделе образования.

4.2.   Рассмотрение принятого заявления на комиссии по комплектованию муниципальных образовательных учреждений при Администрации Кондопожского муниципального района.

Уведомление заявителя  о приеме ребенка  в Учреждение.

4.2.1. Юридическим фактом для начала  административного действия является подача заявителем заявления для постановки ребенка  на учет в отдел образования Администрации Кондопожского муниципального района 
4.2.2. Результатом административного действия является  решение Комиссии о предоставлении места  в Учреждении (мотивированный отказ в предоставлении места). 

4.3. Уведомление заявителя о приеме ребенка в Учреждение.

4.3.1. Юридическим фактом для начала  административного действия является решение Комиссии о предоставлении места ребенку в образовательном учреждении 

4.3.2. Результатом административного действия является   уведомление заявителя о приеме ребенка в Учреждение. 

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

5.  Должностные лица, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение, полноту и качество исполнения положений настоящего Регламента.
5.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, установленных настоящим Регламентом, и за принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляет начальник отдела образования.

5.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений сотрудником осуществляет руководитель.

5.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками настоящего Регламента и своей должностной инструкции.

5.4. Оперативные проверки проводятся в случае поступления в отдел образования обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

5.5.  Для проведения проверки создается комиссия.  

5.6.  Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии и утверждается начальником отдела образования.  

 5.7. Сотрудники, виновные в несоблюдении требований настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных  лиц,  муниципальных  служащих.

 6.1.  Действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) отдела образования и МОУ, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы получателем муниципальной услуги во внесудебном порядке и (или) в суде.

6.2.  В досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие), решения должностных лиц, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в устной или письменной форме:

-  Главе Администрации Кондопожского муниципального района  или лицам, его замещающим;

-   начальнику отдела образования Администрации Кондопожского муниципального района.
6.3. Письменное обращение (жалоба) получателя муниципальной услуги (далее - заявитель) должно содержать:

- фамилию, имя, отчество, почтовый адрес;

- суть обжалуемого действия (бездействия);

- личную подпись заинтересованного лица, дату;

- наименование должности, фамилию, имя, отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

6.4. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации письменного обращения. 

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в другие государственные органы, органы местного самоуправления или иным должностным лицам,  глава администрации вправе  продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив заявителя, направившего обращение,  письменно в трёхдневный срок о продлении срока его рассмотрения.

6.5. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении. 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю. 

6.6. Должностное лицо, которому направлена жалоба, несёт ответственность за её рассмотрение и предоставление письменного ответа заявителю. 

6.7. Ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не даётся, если:

- в ней не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- текст письменного обращения не поддаётся прочтению, о чём в письменной форме сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностных лиц, членов их семей. В таком случае гражданину, направившему обращение, направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом;

- в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. О данном решении заявитель уведомляется письменно;

- ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, о чём письменно сообщается заявителю.

6.8. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц управления или учреждения в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

   Приложение №1

                                                                                                                              к Регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

   «Обеспечение государственных  гарантий 

реализации прав на получение  общедоступного 

и бесплатного  дошкольного образования 

в муниципальных дошкольных 

образовательных  организациях»
Отдел образования Администрации Кондопожского муниципального района
Наименование учреждения
Юридический адрес

Телефоны

Время работы

Отдел образования Администрации Кондопожского муниципального района 
186220, 
Республика Карелия,   

г. Кондопога,
 пл. Ленина, д.1
Начальник отдела образования

телефон  89643178342 

ведущий  специалист отдела образования
 телефон

 8 9643178346
Понедельник 

08.45-18.00, 

прием граждан 14.00-18.00. 

Вторник-четверг 08.45-17.00.

Пятница-09.00-16.00.

Перерыв 

13.00.-14.00 

Приложение №2

                                                                                                                                  к Регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Обеспечение государственных  гарантий

 реализации прав на получение  общедоступного 

и бесплатного  дошкольного образования 

в муниципальных дошкольных 

образовательных  организациях»

Учреждения,  непосредственно предоставляющие муниципальную услугу по обеспечению государственных  гарантий реализации прав на получение  общедоступного и бесплатного  дошкольного образования в муниципальных дошкольных образовательных  организациях
№

п/п

Название  учреждения

Адрес МБДОУ

ФИО директора,

телефон, e-mail
1
Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение  «Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по  познавательно-речевому  развитию детей  № 6 «Ромашка» г. Кондопоги, Республики Карелия

г. Кондопога, ул. Заводская, д. 30а, 
ул.Заводская д. 17а
Нефедова

Людмила Сергеевна,

тел. 78267, 
79447,

sadik-6@rkmail.ru 

2
Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение детский сад  общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением  деятельности по физическому развитию детей № 7 «Светлячок» г. Кондопоги Республики Карелия

г. Кондопога, ул. Пролетарская, д. 12а

Калугина 

Ирина Викторовна.

тел. 70826,
8943178700,

kond7svetlyachok@yandex.ru ,
3
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение центр развития ребенка – детский сад «Звездочка» г. Кондопоги Республики Карелия

г. Кондопога,  ул. Пролетарская, д. 3а,
г. Кондопога, ул. Пролетарская, д. 14б
Алексахина Екатерина Ивановна,

тел.78679,

zvezda-8@mail.ru
4
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад  общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением  деятельности по познавательно- речевому развитию детей № 12 «Золотой ключик»

г. Кондопога. 
пр. Калинина, д. 17а
Октябрьское шоссе, д. 57а

Орликова 

Маргарита Федоровна,

тел. 75139,
89643178701,

zolotoykluchik12@eandex.ru
5
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 15 «Солнышко» компенсирующего вида,  города  Кондопоги Республики Карелия 

г. Кондопога, ул. Парковая, д. 16

Синько Кристина Михайловна

тел. 79391,

solnishko-15.sinko@yandex.ru 

6
Муниципальное  бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 16 «Дюймовочка» г. Кондопоги Республики Карелия

г. Кондопога,

 ул. Пролетарская, д. 29а 

ул. Пролетарская, д. 27а

ул. Заводская, д. 14

Балахонова 

Валентина Петровна,

тел. 74972,
71040,
74539,

ya.duimovochka16@yandex.ru 

7
Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение  детский сад комбинированного вида № 17 «Алёнушка»  г. Кондопоги Республики Карелия

г. Кондопога, 
ул. М. Горького, д.  25а

Лобанова Ольга  Викторовна,

тел. 89643178745,

mdou17a@rambler.ru
8

Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по  познавательно-речевому  развитию детей № 20 «Колосок» г. Кондопоги Республики Карелия»

г. Кондопога, Октябрьское шоссе, д. 67а

 ул. Строительная, д.  13а

Донскова 

Ольга Николаевна,

71652,

mdoy20kolosok@yandex.ru
9

Муниципальное общеобразовательное учреждение Кяппесельгская средняя общеобразовательная школа Кондопожского муниципального района Республики Карелия

Кондопожский район, п. Кяппесельга, 

ул.  Школьная, 11.

 ул. Железнодорожная, 3
Макарьева Елена Владимировна 

тел. 24137,                             24037,  34522,

kyapps@yandex.ru
10

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Спасогубская средняя общеобразовательная школа Кондопожского муниципального района Республики Карелия

Кондопожский район, с. Спасская Губа, 

ул. Советская, д. 24,

,ул. Советская, д. 31

Рыбакова Ирина Вадимовна, 23032, spasschool@yandex.ru
11

Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение Кедрозерская основная общеобразовательная школа Кондопожского муниципального района Республики Карелия

Кондопожский район, п. Кедрозеро, 

ул. Лесорубов, д. 12

Конева Ирина Геннадьевна,

тел.34343, kedrschool@yandex.ru
12

Муниципальное образовательное учреждение Березовская начальная общеобразовательная школа  Кондопожского муниципального района Республики Карелия

Кондопожский район, п. Берёзовка, ул. Центральная, д. 4а

Пичкобий Татьяна Юрьевна, тел. 37430,

bscool-sad@yandex.ru 

13

Муниципальное общеобразовательное учреждение Кончезерская средняя общеобразовательная школа Кондопожского муниципального района Республики Карелия
с. Кончезеро,

ул. Юности, 1;

 ул. Юности, 3

Новожилова Ирина  Юрьевна, тел. 23476.

89095708833,

89095708822,

   89215255001,

konsosh@mail.ru
14

Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение Сунская  средняя  общеобразовательная школа Кондопожского муниципального района Республики Карелия

п. Янишполе, ул. Школьная, 1 ,

ул. Центральная ,  49
Гаджибабабеков Ибрагим Рустамович, тел. 89602192228, sunsk-school@yandex.ru
15

Муниципальное общеобразовательное учреждение «Гирвасская средняя общеобразовательная школа» п. Гирвас  Кондопожского муниципального района Республики Карелия

п. Гирвас, ул. Пионерская, 12а;

п. Гирвас, ул. Западная, 1;

п. Гирвас, ул. Пионерская, 18;

Ерофеева Марина Петровна,

тел. 31331,

31270,

31335,

31520,

girvasskaya_sosh@mail.ru
Приложение №3                                                                                                                                                      к Регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Обеспечение государственных  гарантий

 реализации прав на получение  общедоступного 

и бесплатного  дошкольного образования 

в муниципальных дошкольных 

образовательных  организациях»

  С        Свидетельство о рождении ребенка        

 В         Выдано «______»__________________________
      серия_____________________________________

     номер____________________________________

                                                                           Комиссия

                                            по комплектованию 

                        муниципальных образовательных

                                   учреждений, реализующих 

                        основную общеобразовательную 
                                                          программу

                          дошкольного образования

от _____________________________

дом.адрес, тел.__________________

_______________________________

_______________________________

место работы ___________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу предоставить место в дошкольном учреждении моему ребенку 

(имя, фамилия, ребенка)

Дата рождения_________________________________________________________________________

Ф.И.О.мужа (жены)_____________________________________________________________________

Место работы_________________________________________________________________________

На сбор, систематизацию, хранение  и передачу персональных данных о своём несовершеннолетнем ребёнке согласен.

Дата________________________________________ подпись____________________________________
	


Приложение №4  

                                                                                                                               к Регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Обеспечение государственных  гарантий

 реализации прав на получение  общедоступного 

и бесплатного  дошкольного образования 

в муниципальных дошкольных 

образовательных  организациях»

Блок-схема

структуры последовательности административных действий при исполнении муниципальной услуги «Постановка  на учёт и  зачисление детей в дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную  общеобразовательную программу дошкольного образования»

Прием заявления для постановки на  учет  в  отделе образования Администрации Кондопожского муниципального района 

Рассмотрение принятого заявления на Комиссии по комплектованию при

 Администрации Кондопожского муниципального района.
Принятие решения о приеме в образовательное учреждение


Зачисление ребенка в Учреждение и издание соответствующего приказа по МОУ
