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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Кондопожского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписки из правил землепользования и застройки сельских поселений Кондопожского муниципального района»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент Администрации Кондопожского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписки из правил землепользования и застройки сельских поселенийКондопожского муниципального района»разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации Кондопожского муниципального района, осуществляемых по запросу физического или юридического лица, либо их уполномоченных представителей, а также порядок взаимодействия между специалистами Администрации Кондопожского муниципального района, должностными лицами, взаимодействия Администрации Кондопожского муниципального района с физическим или юридическими лицами либо их уполномоченными представителями, органами государственной власти и местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Административный регламент разработан в соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»/
1.3.Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий услугу или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
1.4.Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления услуги.

Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления услуги осуществляется:

-непосредственно в помещениях Администрации района;

-с использованием средств телефонной связи;

-путем электронного информирования;

-посредством размещения информации на официальном сайте Администрации Кондопожского муниципального района  муниципального района;

Администрация Кондопожского муниципального района находится по адресу: 
186220, Республики Карелия, г.Кондопога, пл.Ленина, д.1.
Режим работы
понедельник - четверг с 8-45 до 18-00 часов, пятница с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 13-00 до 14-00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье
Адрес месторасположения, телефон для справок и консультаций, адрес электронной почты Администрации, сведения о графике (режиме) работы Администрации размещаются на официальном сайте Администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия(http://service.karelia.ru); в федеральной государственной информационной системе «Портал государственных  Российской Федерации (www.gosuslugi.ru) (далее – Портал).

Основными требованиями при консультировании и информировании
являются: компетентность, вежливость, четкость в изложении материала, полнота консультирования.

Должностные лица (специалисты) Администрации, осуществляющие прием, консультирование, обязаны относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести достоинства.

Гражданин с учетом графика (режима) работы Администрации с момента представления заявления и необходимых документов имеет право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его заявления и документов при помощи телефона, Интернета, электронной почты.

Информация о предоставления муниципальной услуги предоставляется  бесплатно.

Время ожидания ответа при индивидуальном устном информировании заявителя не может превышать 15 минут. Максимальная продолжительность ответа на вопросы заявителя не должна превышать 10 минут.

1.5. Административные действия должностных лиц Администрации по предоставлению муниципальной услуги, предусмотренные настоящим Административным регламентом, по консультированию по вопросам предоставления услуги, могут осуществляться через «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) на основании подписанных соглашений в соответствии с графиком приема граждан.

1.6. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие по предоставлению документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. Документы и информация, которые находятся в указанных органах, запрашиваются Администрацией в установленном законом порядке.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1.Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Выдача выписки из правил землепользования и застройки сельских поселенийКондопожского муниципального района».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация Кондопожского муниципального районачерез структурное подразделение – отдел землеустройства и муниципальной собственности Администрации Кондопожского муниципального района (далее – уполномоченный орган).
Место нахождения уполномоченного органа: 186220, Республики Карелия, г.Кондопога, пл.Ленина, д.1.
Режим работы: 

Понедельник с 08.45 – 18.00, вторник-четверг – с 8.45 до 17.00, пятница с 9.00 до 16.00, перерыв с 13.00-14.00.

Приемные дни:

Понедельник:14.00-18.00, перерыв 13.00-14.00

Четверг: 14.00-18.00, перерыв 13.00-14.00

Не приемные дни: вторник, среда, пятница.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Почтовый адрес для направления корреспонденции: 186220, Республики Карелия, г.Кондопога, пл.Ленина, д.1.

Справочные телефоны:

8 964 317 83 38, 8 964 3178336

Собственного сайта уполномоченный орган не имеет. Официальный сайт Администрации Кондопожского муниципального района: http://amsu.kondopoga.ru.
При предоставлении Администрацией муниципальной услуги запрещено требовать от гражданина осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

1) Выдача выписки из правил землепользования и застройки муниципального образования; 

2) Отказ в выдаче выписки из правил землепользования и застройки муниципального образования
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением одного из следующих документов:

1) Выписка из правил землепользования и застройки муниципального образования.

2) Отказ в выдачи выписки из правил землепользования и застройки муниципального образования.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги с момента подачи в установленном порядке заявления о предоставлении услуги составляет 30 дней.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ; 

Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

Федеральный закон от 29.12.2004г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Документы, предоставляемы заявителем самостоятельно:

1. Заявление (Приложение №1).

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей).

3. Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя физического или юридического лица (в случае обращения представителя).

4. Нотариально заверенная копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица - если с заявлением обращается представитель физического или юридического лица.

2.6.2. Документы, предоставляемые заявителем по собственной инициативе, т.к. они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

Выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним;

Кадастровый паспорт земельного участка.

Указанные документы предоставляется в результате межведомственного информационного взаимодействия.

При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя:

1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2. представления документов и информации, которые в соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Предоставление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками.

2.7.2. Предоставление документов в не приемный, нерабочий день.

2.7.3. Предоставление документов лицом, неуполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо).

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1) заявителем не представлены необходимые для предоставления муниципальной услуги документы;

2) отказа самого заявителя;

выяснения обстоятельств о предоставлении заявителем ложных данных;

4) несоответствие представленных документов по форме и содержанию
требованиям законодательства.

5) представления документов в ненадлежащий орган.
6) Земельный участок не поставлен на государственный кадастровый учет и (или) границы земельного участка не установлены в установленном законом порядке, что не позволяет определить точное место расположения земельного участка.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуги.

Услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги составляет 15 минут.

2.11. Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги составляет 3 дня.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Требования к размещению и оформлению помещений

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан.

2.12.2.
 Требования к оборудованию мест ожидания

Места ожидания оборудуются:

Для ожидания приема граждан отводятся места, оборудованные  стульями.

В местах ожидания имеются доступные места общего пользования (туалет).

2.12.3. Требования к местам для приема граждан

Прием
 граждан должностными лицами (специалистами) Администрации осуществляется в помещениях Администрации.

Место для приема гражданина должно быть снабжено стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

Информированность потребителя о получении услуги:

- о содержании услуги;

- о порядке и условиях получения услуги (включая необходимые документы);

- о правах на получение услуги.

Комфортность ожидания услуги:

- оснащения места ожидания;

- гардероб;

Отношение персонала к потребителю услуги:

- вежливость;

- тактичность;

-отзывчивость.

Возможность обжалования действий персонала:

- имеются;

- известны;

- доступны.

2.13.2. Показатели качества муниципальной услуги:

Время, затраченное на получение конечного результата услуги (оперативность):

- на подготовку необходимых документов;

- ожидание услуги;

- непосредственное получение услуги.

Качество содержания конечного результата услуги:

- соответствие стандарту и запросам потребителей;

-профессиональная грамотность персонала.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Информацию о предоставляемой муниципальной услуге, формы заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде, заинтересованное лицо может получить на официальном сайте Администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия(http://service.karelia.ru); в федеральной государственной информационной системе «Портал государственных Российской Федерации» (www.gosuslugi.ru) (далее – Портал).

На основании заключенных соглашений, муниципальная услуга может предоставляться многофункциональный центр по принципу «одного окна».
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

Последовательность действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1. приём и регистрация поступившего заявления и документов;

3.2. рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. Административного регламента, выявление и получение документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. Административного регламента; 

3.3. подготовка выписки из правил землепользования и застройки муниципального образования или подготовка отказа в выдаче выписки из правил землепользования и застройки муниципального образования.
3.1. Приём и регистрация поступившего заявления и документов.

Основанием для начала административной процедуры является подача заявления и приложенных к нему документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. Административного регламента.

Поступившие заявление и документы регистрируется ответственным за регистрацию корреспонденции лицом и направляется отдел землеустройства и муниципальной собственности (далее  – Отдел). 

3.2. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. Административного регламента, выявление и получение документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. Административного регламента.

Ответственный исполнитель:

3.2.1. проверяет наличие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. Административного регламента.

3.2.2. определяет соответствие документов требованиям законодательства;

3.2.3. выявляет отсутствие оснований, предусмотренных пунктами 2.7., 2.8. Административного регламента.

3.2.4. выявляет информацию и документы, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами. 

После выявления информации и документов, указанных в п. 3.2.4. Административного регламента, ответственный исполнитель готовит и направляет межведомственные запросы в те органы и организации, в распоряжении которых находятся требуемые для предоставления муниципальной услуги документы. 
В случае выявления оснований, предусмотренных пунктом 2.7. Административного регламента ответственный исполнительв течение 5 рабочих дней направляет заявителю письменное уведомление об устранении недостатков с указанием срока и возможностей их устранения.

3.3. В случае предоставления всех документов, предусмотренных п. 2.6.1. Административного регламента, отсутствия оснований, предусмотренных п. 2.7., 2.8. Административного регламента, после получения информации и документов, которые получаются по каналам межведомственного информационного взаимодействия ответственный исполнитель осуществляет подготовку соответствующей выписки из правил землепользования и застройки муниципального образования.
В случае наличия оснований, предусмотренных п. 2.8. или наличия оснований, предусмотренных п. 2.7. и отказа заявителя устранить замечания, ответственный исполнитель осуществляет подготовку отказа в выдаче выписки из правил землепользования и застройки муниципального образования.
Выписка из правил землепользования и застройки муниципального образования содержит информацию о: территориальной зоне, в границах которой расположен земельный участок; о градостроительном регламенте, установленном для данной зоны; о видах разрешенного использования, предусмотренных градостроительным регламентом; о предельных (минимальных и (или) максимальных) размерах земельных участков и предельных параметрах разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства; об ограничениях использования земельных участков и объектов капитального строительства, установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации
Выписка из правил землепользования и застройки муниципального образования может содержать карты (выкопировки из карт) относительно земельного участка. 

В отказе в выдаче выписки из правил землепользования и застройки муниципального образования указываются основания, в соответствии с которыми был подготовлен соответствующий отказ.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению услуги осуществляется заместителем главы Администрации  Кондопожского муниципального района муниципального района. 

4.2.  Проверки могут быть:

- плановыми  (не реже одного раза в год); 

- внеплановыми (по конкретному обращению заявителя  к главе  Администрации Кондопожского муниципального района, заместителю главы Администрации Кондопожского муниципального района .

Результаты проведенных проверок, оформляются  документально в установленном порядке, и направляются главе администрации для информации и (или) принятия мер.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением функции (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. 

Контроль за полнотой и качеством исполнения услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.3 Персональная ответственность  специалистов за ненадлежащее исполнение требований указанного административного  регламента закрепляется  в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

4.4. Контроль за исполнением услуги осуществляется заявителем путем получения устной и письменной информации о выполнении административных процедур. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностного лица, муниципального служащего 

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование от заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами;

6) требование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию района. Жалобы на решения, принятые главой Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, подаются в Администрацию Кондопожскогомуниципального района.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.5. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1. настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.3. Обращения лиц, не являющихся заявителями (лицами, обратившимися с запросом о предоставлении муниципальной услуги), рассматриваются в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Приложение N 1

к административному регламенту 

В Администрацию
Кондопожского муниципального района
от ____________________________________________

адрес _________________________________________

контактный телефон ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче выписки из правил землепользования и застройки:

______________________________________________________________сельского поселения

(наименование поселения)
Прошу выдать выписку из правил землепользования и застройки муниципального образования -____________________________________________ поселения относительно

(наименование поселения)
 земельного участка с кадастровым номером _____________________________, расположенного по адресу: ________________________________________________________________________

 (область, район, населенный пункт, улица, дом)
Приложение (копии):
1) ___________________________________________________________________;

2) ___________________________________________________________________;

3) ___________________________________________________________________

4) ___________________________________________________________________.

Подпись лица, подавшего заявление:

"___" _________ 20___ г. _____________________  ___________________


  (дата)                           

    (подпись заявителя)  
     (Ф.И.О. заявителя)

Примечание.

Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения,  номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного   представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению.

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в соответствии с законодательством Российской Федерации государственных услуг), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в целях предоставления государственной услуги

_____» ____________________ 20___г.                         ___________/ _____________________ 

   (подпись/расшифровка подписи)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

процедуры по предоставлению муниципальной услуги








Начало предоставления муниципальной услуги





Заявитель обращается с заявлением лично или направляет его почтовым отправлением, электронной почтой








Выдача результата решения заявителю





Оказание муниципальной услуги завершено





Поиск, сбор, запрос информации и оформление решения





Приём заявления о предоставлении информации





Рассмотрение заявления о предоставлении информации








