АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления  муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования детям в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования детей, зачисление в образовательные учреждения дополнительного образования  детей»

1. Общие положения

1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента является предоставление дополнительного образования детям в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования детей (далее УДОД), включая:

- предоставление информации об организации дополнительного образования;
- зачисление в учреждения дополнительного образования детей;

- предоставление информации о промежуточной и итоговой аттестации обучающихся.
1.2.Настоящий регламент разработан в целях:

- получения обучающимися дополнительного образования;
- удовлетворения индивидуальных социокультурных и образовательных потребностей;
- свободного выбора видов и сфер деятельности;
- ориентация на личностные интересы, потребности, способности ребенка;
- возможности свободного самоопределения и самореализации ребенка;
- единства обучения, воспитания, развития.

1.3. Муниципальная услуга носит заявительный характер. Заявителями на получение муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних в возрасте, предусмотренном уставами УДОД, программами дополнительного образования данных муниципальных учреждений (далее – Заявители). Получателями услуги могут выступать несовершеннолетние в возрасте, предусмотренном уставами УДОД, программами дополнительного образования данных муниципальных учреждений.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги – предоставление дополнительного образования детям в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования детей, зачисление в образовательные учреждения дополнительного образования детей (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, ответственного за организацию предоставления муниципальной услуги – Администрация Кондопожского муниципального района (далее Администрация). 

Информация об органе, ответственном за организацию предоставления муниципальной услуги, образовательных учреждениях, предоставляющих муниципальную услугу, указана в приложении №1 к настоящему административному регламенту. 

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является 
- размещение в средствах массового и электронного информирования адресованных неограниченному кругу лиц информационных и справочных материалов или рекомендаций, либо получение заявителями консультаций и разъяснений по вопросам предоставления дополнительного образования детям в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования детей;

- зачисление и предоставление образовательных услуг несовершеннолетним по дополнительным образовательным программам;
- письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
-предоставление информации о промежуточной и итоговой аттестации обучающихся.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: в течение календарного года.
2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989г.;
- Конституция Российской Федерации;
- Закон Российской Федерации от 10.07.1992г. № 3266-1 «Об образовании»;
- Закон Российской Федерации от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 6 октября 2003г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 07.03.1995г. № 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»;
- Устав Кондопожского муниципального района, иные нормативные правовые акты органов местного самоуправления Кондопожского муниципального района;
- Уставы образовательных учреждений;
- иные нормативные правовые акты.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.1. Для зачисления в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей заявителю необходимо самостоятельно предоставить следующие документы и информацию:

-  документ, удостоверяющий личность (для обозрения);

-  заявление родителей (законных представителей) по форме согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту;

- копия свидетельства о рождении ребёнка (подлинник – для обозрения) или -  копия паспорта несовершеннолетнего (по достижении возраста 14 лет), (подлинник - для обозрения);

- медицинское заключение (справку) о возможности зачисления в учреждение дополнительного образования по соответствующей направленности (при приеме в спортивные, спортивно-технические, туристские, хореографические, цирковые объединения).
2.6.2. Требовать от заявителей документы, не предусмотренных п. 2.6.1.  настоящего административного регламента, не допускается.

2.6.3. Запрещено требовать от заявителя:

- предоставления документов или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов, которые находятся в распоряжении государственных (муниципальных) органов власти, за исключением документов, которые являются результатом предоставления необходимых и обязательных услуг.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

- наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах  исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- предоставление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего  административного регламента;

 2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствуют свободные места в учреждении дополнительного образования детей;

- имеются медицинские противопоказания к посещению ребенком учреждения дополнительного образования детей;

- если возраст потребителя муниципальной услуги не соответствует возрастным границам, согласно пункту 1.3 настоящего регламента; 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей. За рамками основной образовательной деятельности учреждение может предоставлять  платные дополнительные образовательные услуги в соответствии с Законом Российской Федерации от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании», Уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, положением о платных дополнительных образовательных услугах, реализуемых учреждением.

Дополнительными видами деятельности учреждения, осуществляемыми на платной основе, являются: 

- оказание на договорной основе обучающимся, населению, предприятиям и организациям платных дополнительных образовательных услуг, не финансируемых за счет бюджета Кондопожского муниципального района;
В соответствие с пунктом 8 статьи 41 Закона Российской Федерации «Об образовании» образовательное учреждение вправе привлекать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, дополнительные финансовые средства за счет предоставления платных дополнительных образовательных и иных предусмотренных уставом образовательного учреждения услуг, а также за счет добровольных пожертвований и целевых взносов физических и (или) юридических лиц, в том числе иностранных граждан и (или) иностранных юридических лиц.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Прием граждан (заявителей) ведется в учреждении дополнительного образования детей.

Максимальный срок ожидания  в очереди при подаче документов не должен превышать 30 минут;

Максимальный срок ожидания результата предоставления муниципальной услуги не может превышать следующих сроков: 

- при обращении до начала учебного года – не позднее 01 октября текущего учебного года;

- при обращении в течение учебного года – в течение 3-х дней со дня обращения. 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: в день подачи заявления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

- помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано столами, стульями и  соответствовать установленным санитарным и противопожарным требованиям;

- в помещение, где размещены рабочие места автоматизированной системы, обрабатывающей персональную информацию, должен быть ограничен доступ посторонних лиц.

Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей  и получателей муниципальной услуги месте и содержат следующую обязательную информацию:

- график работы учреждения, номера телефонов, адрес сайта и электронной почты; 

- краткую информацию об администрации образовательного учреждения (Ф.И.О., должность, контактный телефон руководителя); 

- сведения об учредителе, вышестоящем органе власти;

- сведения об услугах предоставляемых учреждениями;

- адреса официальных сайтов в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги; 

- выписку из настоящего Регламента (перечень административных процедур (действий), перечень документов, необходимых для предоставления услуги и др.);

- копию Устава образовательного учреждения;

- копию лицензии на осуществление образовательной деятельности.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

-размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации Кондопожского муниципального района, образовательных учреждений;
-  соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействия) органа, предоставляющую муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих.

2.14. Предоставление информации об организации предоставления муниципальной услуги, о месте нахождения и графике работы  организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления указанной услуги Заявители могут получить в отделе образования Администрации Кондопожского муниципального района и непосредственно в УДОД, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники.

2.14.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении получателей муниципальной услуги (включая обращение по электронной почте), на информационных стендах учреждений и в раздаточных информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.).

2.14.2. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.14.3. В случае письменного обращения, Заявители получат информацию в течение тридцати дней со дня регистрации обращения в соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации от 02.05.2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Сведения о местах нахождения, справочных телефонах, адресах официальных сайтов, электронной почты Администрации Кондопожского муниципального района, отдела образования Администрации Кондопожского муниципального района и образовательных учреждений содержатся в Приложении № 1 к настоящему регламенту.

2.14.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения работники отдела образовании Администрации Кондопожского муниципального района, работники УДОД (далее Специалисты) подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности Специалиста, принявшего телефонный звонок.

В случае обращения по вопросам, не отнесенным к компетенции Специалиста, они должны быть переадресованы другому должностному лицу, или обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.14.5. При информировании посредством личного обращения граждан Специалист должен дать исчерпывающие ответы на все возникающие у Заявителя вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги. Время ожидания Заявителем приема Специалистом не может составлять более 30 минут с момента обращения.

2.14.6. На информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:

- режим приема граждан;

- перечень документов, представляемых Заявителями для получения муниципальной услуги;

- образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к ним;

- перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц;

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. Информация, размещаемая на информационных стендах, должна содержать дату размещения. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации.  
2.15. Предоставление информации о промежуточной и итоговой аттестации обучающихся осуществляется по итогам полугодий и учебного года. 

2.15.1. Оценка результативности образовательного процесса, уровня подготовки обучающихся проводится по итогам их участия в соревнованиях, смотрах, выставках, конференциях, слетах и с использование других форм (зачетов, мастер-классов, творческих отчетов, карт наблюдений и пр.).

2.15.2. Промежуточная и итоговая аттестация основана на ценностно-ориентированных подходах, способствует развитию мотивации к познанию и творчеству, созданию ситуации успеха для обучающихся.

2.15.3. Формы промежуточной и итоговой аттестации в учреждении соответствуют критериям, определенным в образовательных программах педагогов и определены уставами образовательных учреждений. Формами промежуточной и итоговой аттестации могут быть анкетирование, тестирование, отчетное мероприятие, собеседование, квалификационное соревнование и другое.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1.Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

- прием заявления;

- регистрация заявления;

- рассмотрение заявления;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги/отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя. Обращение осуществляется в виде заявления в письменной форме. К заявлению прилагаются документы, указанные в пункте  2.6.1. настоящего регламента. Специалист, ответственный за прием документов, проводит проверку предоставленных документов и заявления, удостоверяясь, что: заявление написано разборчиво; фамилии, имена, отчества, адреса, контактный номер телефона написаны полностью, документы приложены в полном объеме, с действующими сроками действия. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут на одного заявителя. По результатам процедуры по приему документов работник передает документы руководителю учреждения, ответственному за принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

По результатам процедуры принятия решения руководитель учреждения отказывает в предоставлении муниципальной услуги в случае:

- отсутствия свободных мест в учреждении дополнительного образования детей;

- наличия медицинских противопоказаний к посещению ребенком учреждения дополнительного образования детей;

- несоответствия возраста несовершеннолетнего уставу учреждения.

О принятом решении (о предоставлении муниципальной услуги) заявитель уведомляется в устной форме: по телефону. При отказе в предоставлении услуги заявителю направляется уведомление об отказе по форме согласно приложение №3 к настоящему Регламенту с указанием конкретных причин отказа.

4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента и предоставлением муниципальной услуги.

4.1. Текущий контроль  осуществляется отделом образования Администрации Кондопожского муниципального район посредством процедур  внешнего контроля.

Адрес места нахождения отдела образования Администрации Кондопожского муниципального района: 186225, г.Кондопога, ул. Пролетарская, д.1.

Режим работы учреждения: понедельник с 8.45 до 18.00, вторник – четверг, с 8:45  до 17:00, пятница с 9.00 до 16.00,  перерыв на обед с  13.00 -14:00.
Контактный телефон: 79980.
Адрес эл.почты: rono@rkmail.ru 

Внешний контроль осуществляется путем:

– проведения мониторинга основных показателей работы за определенный период;

- анализа обращений и жалоб граждан, проведения по фактам обращения служебных расследований с привлечением соответствующих лиц к ответственности по выявленным нарушениям;

- проведения контрольных мероприятий организации муниципальной услуги.

Внешний контроль по направлениям осуществляют также государственные и муниципальные надзорные органы.

Внутренний контроль осуществляется руководителем соответствующего образовательного учреждения.

4.2. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальных услуг проводятся в соответствии с планом работы отдела образования Администрации Кондопожского муниципального района. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений, жалоб физических или юридических лиц на нарушения их прав и законных интересов.

4.3. Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения Администрации Кондопожского муниципального района.
4.4.      Для проведения проверки Администрацией Кондопожского муниципального района создается комиссия в составе не менее 3-х человек.

4.5. К проверкам могут привлекаться методисты муниципальной методической службы, работники учреждений дополнительного образования детей, прошедшие соответствующую подготовку, а также работники других служб, осуществляющих функции контроля и надзора на территории Кондопожского муниципального района (по согласованию).

4.6. Результаты проверки по предоставлению муниципальной услуги доводятся до учреждения дополнительного образования детей и заявителей  в письменной форме в установленные законодательством сроки.

4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, лиц, ответственных за предоставление услуги.
5.1.      В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) образовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, а также должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя на действие (бездействие) должностного лица образовательного учреждения или отдела образования Администрации Кондопожского района, а также принимаемого ими решения при предоставлении муниципальной услуги.

5.3.      Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не даётся:
-если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

- при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа и сообщить заявителю, подавшему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

-если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

-если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, поданная заявителем в письменной форме в учреждение осуществляющее муниципальную услугу. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии);

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием). Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

- Жалоба подписывается заявителем и ставится дата.

5.5.  Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к жалобе, получатель муниципальной услуги уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи либо по электронной почте) о том, что рассмотрение жалобы и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.6. Заявители в досудебном (внесудебном) порядке могут обратиться с жалобой:

- к руководителю образовательного учреждения на действия (бездействие), решение работников образовательного учреждения;

- начальнику отдела образования Администрации Кондопожского муниципального района на действия (бездействие), решение руководителя образовательного учреждения;

- к главе Администрации Кондопожского муниципального района на действия (бездействие), решения руководителя образовательного учреждения; 
- иные органы, в установленном законом порядке.

5.7.  Рассмотрение жалобы и подготовка ответа по ней осуществляется в соответствии с установленными в Администрации Кондопожского муниципального района правилами документооборота. Поступившая жалоба регистрируется в установленном порядке. Жалоба рассматривается в течение 15 дней со дня регистрации.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

- удовлетворяет жалобу; 

- отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.9. Рассмотрен​ие обращений граждан осуществля​ется в соответств​ии с Федеральны​м
законом   от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрен​ия обращений граждан Российской​ Федерации"​.

5.10. Граждане вправе обжаловать​ решения, принятые в ходе осуществле​ния
муниципаль​ной услуги, действия или бездействи​е должностны​х лиц отдела
образовани​я или образовате​льного учреждения​, оказывающе​го муниципаль​ную услугу,
в судебном порядке в соответств​ии с законодате​льством Российской​ Федерации.
 

	
	Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление дополнительного образования детям в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования детей,
зачисление в образовательные учреждения дополнительного образования детей»

  


Информация об органе, ответственном за организацию предоставления муниципальной услуги

	Наименование учреждений 
	Юридический адрес 
	Время работы 
	Телефон 

	Администрация Кондопожского муниципального района 
	186225 г.Кондопога, пл. Ленина, д.1
	Понедельник

с 8.45 до 18.00 ч., 

Вторник – четверг

с 8.45 до 18.00 ч.,

Пятница

с 9.00 до 17.00 ч.,

обед с 13.00 до 14.00 
	Заместитель главы по социальным вопросам 

79282

	Отдел образования Администрации Кондопожского муниципального района 
	186225 г.Кондопога, пл. Ленина, д.1
	Понедельник

с 8.45 до 18.00 ч., 

Вторник – четверг

с 8.45 до 17.00 ч.,

Пятница

с 9.00 до 16.00 ч.,

обед с 13.00 до 14.00
	Начальник 

79980


  

Информация об учреждениях, предоставляющих муниципальную услугу 

	
	
	
	
	
	

	№
	 Полное наименование образовательного учреждения
	Адрес
	 Адрес электронной почты
	Телефон
	ФИО руководителя

	1.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей Кондопожского муниципального района «Дом творчества детей и юношества» 
	г.Кондопога, ул.Пролетарская, д.1
	dtdiu@mail.ru 
	78253
	Скрипнюк Ирина Викторовна

	2.
	Муниципальное образовательное учреждения дополнительного образования детей Кондопожского муниципального района «Центр детского и юношеского туризма» 
	г.Кондопога, ул. Комсомольская, 27
	turcentr@rkmail.ru 
	71656 
	Романова Элина Эсковна 

	3.
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей специализированная детско-юношеская спортивная школа олимпийского резерва им. А.П. Шелгачева г.Кондопога Республики Карелия 
	г.Кондопога, ул. Комсомольская, 27
	kaftan75@mail.ru 
	79170,   89643178570
	Овсянкина Наталья Валентиновна

	4.
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей детско-юношеская спортивная школа №2 г.Кондопога Республики Карелия 
	г.Кондопога, ул. Пролетарская, 38
	sportschool.kondopoga@yandex.ru  
	70499
	Спиридонова Инна Николаевна


Приложение №2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление дополнительного образования
детям в муниципальных образовательных
учреждениях дополнительного образования детей,
зачисление в образовательные учреждения
дополнительного образования детей»


Заявление родителей (законных представителей)
несовершеннолетнего о зачислении в образовательное учреждение дополнительного образования  детей 

 

Директору____________________________

                        (наименование учреждения)

______________________________________

                            (Ф.И.О. директора)

ФИО родителя (законного представителя):

Фамилия ​​​​​______________________________

Имя___________________________________

Отчество ______________________________

Место регистрации:

Населенный пункт______________________

Улица ________________________________

Дом _________ кв. _____________

Телефон ______________________________

Паспорт серия _______ № _______________

Выдан ________________________________

 

Заявление

Прошу зачислить моего ребёнка _____________________________________________________________________________, 

                         (Фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения, школа, класс)

проживающего по адресу: ______________________________________________________

в ____________________________________________________________________________

наименование образовательного учреждения, направленность

Приложение:

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

 

Подпись родителя (законного представителя) __________________________

 

Дата:_______________________________

 

С Уставом (наименование образовательного учреждения)_______________________ __________________________________________, лицензией на право ведения образовательной деятельности, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, ознакомлен (а). Даю разрешение на обработку персональных данных моих и моего ребенка в соответствие с требованиями федерального закона от 27 июл 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных».
 

Подписи(ь) родителей (законных представителей)

(единственного родителя (законного представителя): ______________________________

 

Дата:_______________________________       

 
 

Приложение №3

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление дополнительного образования детям
в муниципальных образовательных учреждениях
дополнительного образования детей, зачисление в
образовательные учреждения  дополнительного образования детей»

Уведомление об отказе в  предоставлении муниципальной услуги

 

Уважаемая (ый)_________________________________!

(Ф.И.О. заявителя)

 

Уведомляем Вас  о том, что __________________________________________

                                                (наименование учреждения)

 
не может предоставить Вам услугу в связи

__________________________________________________________________

(причина отказа)

 

Дата_______________________

 

___________________________                             _______________________

     (должность  специалиста)                                       (подпись специалиста)

