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 Администрация Кондопожского муниципального района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                от __12 июль ___2010_______ №____709_________
Oб утверждении административного регламента

предоставления  муниципальной услуги 

«Организация мероприятий по работе с молодежью» 

         В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах, одобренной Распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005 года № 1789-р, Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года №679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Уставом Кондопожского муниципального района, распоряжением Администрации  Кондопожского муниципального района  11.03.2010г. № 94-р  «Об административных регламентах администрации Кондопожского муниципального района»:
1.
Утвердить прилагаемый Административный регламент муниципальной услуги «Организация мероприятий по работе с молодежью» (прилагается).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела по делам молодежи, культуре и спорту  администрации Кондопожского муниципального района Т.И. Конашкову.
Глава  администрации 
Кондопожского муниципального района                                      В.П.Бессонов 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 

«Организация мероприятий по работе с молодежью» 

               1. Административный регламент муниципальной услуги «Организация мероприятий по работе с   молодежью»  (далее Регламент) разработан в соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах, одобренной Распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005 года № 1789-р, Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года №679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Уставом Кондопожского муниципального района, распоряжением Администрации  Кондопожского муниципального района  11.03.2010г. № 94-р  «Об административных регламентах администрации Кондопожского муниципального района» в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги; определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

                 1.2.   В настоящем Административном регламенте используются следующие понятия: 

- молодежь (молодые граждане) - социально-демографическая группа населения в возрасте от 14 до 30 лет;

-  молодая семья - семья, возраст каждого из супругов в которой не превышает 35 лет, либо неполная семья, состоящая из одного молодого родителя, возраст которого не превышает 35 лет, и одного и более детей;

- молодежные общественные объединения - добровольные самоуправляемые некоммерческие формирования, созданные в соответствии с Федеральным законом от 19 мая 1995 года N 82-ФЗ "Об общественных объединениях" (далее - Федеральный закон "Об общественных объединениях"), членами и участниками которых могут быть граждане, достигшие возраста 14 лет;

- детские общественные объединения - добровольные самоуправляемые некоммерческие формирования, созданные в соответствии с Федеральным законом "Об общественных объединениях", членами и участниками которых могут быть граждане, достигшие возраста 8 лет;

- государственная молодежная политика в Республике Карелия - деятельность органов государственной власти Республики Карелия, направленная на создание правовых, экономических и организационных условий и гарантий для самореализации личности молодого гражданина и развития молодежных, детских общественных объединений, движений и инициатив;

 молодежные парламентские структуры - общественные консультативно-совещательные органы, обеспечивающие представительство и защиту законных интересов молодежи в органах государственной власти Республики Карелия, созданные при органах государственной власти Республики Карелия и действующие на основании положений, утвержденных соответствующими органами государственной власти Республики Карелия.

                 1.3. Муниципальная услуга «Организация мероприятий по работе с молодежью» предоставляется отделом  по делам молодежи, культуры и спорта  администрации Кондопожского муниципального района. Содержание муниципальной услуги: 

-воспитание гражданственности и патриотизма, поддержка талантливой и способной  молодежи, детских и молодежных социальных позитивных инициатив, организация работы по месту жительства, поддержка деятельности молодежных и детских, клубных общественных объединений;

- формирование здорового образа жизни и организация отдыха детей и молодежи профилактика безнадзорности, правонарушений и наркозависимости, экстремистских проявлений среди детей и молодежи;

- информационное обеспечение работы с  молодежью:

-поддержка молодых семей;

-организация и проведение массовых мероприятий для молодежи.

              1.4. Исполнителями муниципальной услуги являются: муниципальное учреждение «Молодежно – культурный центр». 

              1.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации; Конституцией Республики Карелия

Федеральным законом от 19.05.1995 № 82-ФЗ «Об общественных объединениях

Федеральным законом от 28.06.1995 № 98-ФЗ «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений»;

Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Указом Президента Российской Федерации от 16.09.1992 № 1075 «О первоочередных мерах в области государственной молодежной политики»; 

Постановлением   Верховного   Совета   Российской   Федерации  от  03.06.1993 № 5090-1 «Об основных направлениях государственной молодежной политики в Российской Федерации»;

Распоряжением Правительства Российской Федерации от 18.12.2006 № 1760-р «О Стратегии государственной молодежной политики в Российской Федерации»; 

Закон Республики Карелия от 18 января 2010г. № 1359-ЗРК «О государственной молодежной политике в Республике Карелия»

Уставом Кондопожского муниципального района;

Постановлением  администрации  Кондопожского муниципального района   от  01.10.2009 № 1468 «Об утверждении сводного реестра муниципальных услуг Кондопожского муниципального района
Уставом муниципального учреждения «Молодежно – культурный центр»;

                 1.6.Потребителями муниципальной услуги (далее – пользователи) являются, молодежь от 14 до 30 лет, молодые семьи  проживающие в Кондопожском муниципальном районе  и являющиеся гражданами Российской Федерации, детские и молодежные общественные объединения и организации, осуществляющие свою деятельность на территории Кондопожского муниципального района. 

                1.7.Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является создание правовых, экономических и организационных условий для интеграции молодежи:

в общественно-политические отношения – через вовлечение детей и молодежи в социально значимую деятельность, развитие правовой культуры и повышение электоральной активности молодежи, содействие развитию интеллектуального потенциала молодежи, поддержку детских и молодежных общественных объединений, содействие физическому, духовно-нравственному и гражданско-патри​отическому воспитанию молодежи;

в социокультурные отношения – через развитие молодежного информационного пространства, содействие творческому развитию молодежи и содержательного досуга молодежи, профилактику асоциальных явлений в молодежной среде.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

           2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Распространение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством:

личного обращения заявителя непосредственно в отдел  по делам молодежи, культуры и спорта Администрации Кондопожского муниципального района, МУ «Молодежно – культурный центр» (далее – учреждение);
публикаций информации на официальном сайте Кондопожского муниципального района, (http:kondadm@onego. ru/ )

телефонной связи, электронного информирования;

публикации в средствах массовой информации; 
объявлений, помещаемых в установленных местах;

проведения информационных встреч о предоставлении услуги в образовательных, социальных учреждениях города;

выпуска и раздачи буклетов, рекламных материалов о деятельности учреждения.

Прием получателей муниципальной услуги работниками учреждения  ведется без предварительной записи в порядке очереди. 


2.2. Информация о местонахождении и графике работы исполнителя муниципальной услуги.

Информация о местонахождении, почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты, режим работы отдела  по делам молодежи, культуры и спорта Администрации Кондопожского муниципального района  приводится в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

Информация о местонахождении, почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты, режим работы муниципального учреждения молодежной сферы приводится в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

         2.3. Порядок, форма и место размещения информации.

На информационных стендах, размещаемых в помещениях МУ «Молодежно – культурный центр»содержится следующая информация:

перечень получателей муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

схема размещения работников учреждения, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

образцы заполнения заявлений;

порядок обжалования решения, действий (бездействия) должностных лиц учреждения (работников учреждения), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, или пассивного поведения, выражающегося в не совершении конкретных действий, которые должностные лица и работники учреждений, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, были обязаны и могли совершить в силу возложенных на них обязанностей.
Информационные материалы (например, брошюры, буклеты и т.п.) находятся в помещениях, предназначенных для приема получателей муниципальной услуги и иных местах предоставления муниципальной услуги МУ «Молодежно – культурный центр», а также размещаются в иных органах и учреждениях (например, в образовательных и медицинских учреждениях), органах местного самоуправления   Кондопожского муниципального района.

         2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в течение года при наличии личного обращения пользователя либо комплекта документов, необходимого для предоставления услуги. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения работники МУ «Молодежно – культурный центр» подробно и в вежливой форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании учреждения, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. Пользователи муниципальной услуги имеют право на неоднократное обращение за предоставлением муниципальной услуги.

              2.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

собственная инициатива гражданина;

представление неполного комплекта требуемых настоящим регламентом документов;

не соответствие возраста заявителя на получение услуги;

отсутствие муниципального заказа на оказание услуги;

отсутствие на момент обращения лимитов бюджетных обязательств по оказанию муниципальной услуги.

               2.6. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается в здании, оборудованном отдельным входом. Вход и выход из помещения должны быть оборудованы соответствующими указателями. Прием посетителей осуществляется уполномоченными сотрудниками в специально оборудованных для этих целей кабинетах, оформленных соответствующими указателями, информационными стендами. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными для пользователей муниципальной услуги. В помещении для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников учреждения при пожаре.

Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым для предоставления услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, периодическими изданиями по вопросам организации работы с детьми и молодежью, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Места ожидания  получателей муниципальной услуги оборудуются с учетом стандарта комфортности ожидания муниципальных услуг, обеспечиваются информационными и методическими материалами, стендами с наглядной информацией, образцами для заполнения документов. В местах ожидания муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.


2.7. Информация о перечне необходимых документов для предоставления муниципальной услуги.

Документами, необходимыми для получения гражданами муниципальной услуги, являются:

2.7.1. По организации и проведению массовых мероприятий для различных категорий молодых людей (конкурсов, фестивалей, акций и др.) перечень документов определяется положением о проведении мероприятия.

2.7.2. По организации деятельности клубных объединений при МУ «Молодежно – культурный центр»:

паспорт гражданина Российской Федерации или документ, его заменяющий, личное заявление.

          2.8. Требования к предоставлению муниципальной услуги.

Муниципальная  услуга по организации мероприятий с детьми, молодежью предоставляется гражданам бесплатно. 

3. Административные процедуры по организации мероприятий

с  молодежью


Предоставление муниципальной услуги по организации и проведению массовых мероприятий для различных категорий молодых людей включает в себя следующие процедуры: разработка и утверждение положения о проведении мероприятия, информирование потенциальных участников, прием документов, определенных положением о проведении мероприятия, регистрация участников, предоставление/отказ в предоставлении муниципальной услуги. Блок-схема предоставления муниципальной услуги по организации и проведению массовых мероприятий для различных категорий молодых людей представлена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.


Предоставление муниципальной услуги по организации деятельности клубных объединений при МУ «Молодежно – культурный центр» включает в себя следующие процедуры: личное обращение, предоставление документов, информирование об условиях предоставления муниципальной услуги, регистрация обратившихся, подбор вариантов предоставления муниципальной услуги, выбор варианта соискателем, предоставление муниципальной услуги. Блок-схема предоставления муниципальной услуги по организации деятельности клубных объединений при МУ «Молодежно – культурный центр» представлена в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

         Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений работником учреждения и исполнением настоящего административного регламента осуществляется директором МУ «Молодежно – культурный центр» или его заместителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, а также должностными лицами отдела  по делам молодежи, культуры и спорта Администрации Кондопожского муниципального района.    

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается актами Администрации Кондопожского муниципального района   и директоров учреждений. 

      Проверки могут быть плановыми (осуществляться на  основании годовых планов работы отдела по делам молодежи, культуры и спорта, районного финансового управления) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению пользователя.

        Должностные лица отдела по делам молодежи, культуры и спорта администрации Кондопожского муниципального района, директора учреждения организуют работу по предоставлению муниципальной услуги, определяют должностные обязанности специалистов, осуществляют контроль за их исполнением, принимают меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несут персональную ответственность за соблюдение законодательства Российской Федерации.

В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц и специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также

принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги

             Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

