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Республика Карелия

Администрация
Кондопожского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 6 ноября 2015 года    № 1007
	Об утверждении   административного  регламента   по      предоставлению     муниципальной     услуги: предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных  программ




 
 В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Постановлением Администрации Кондопожского муниципального района от 08.04.2015 года № 453 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Кондопожского муниципального района», Постановлением Администрации Кондопожского муниципального района от 24.03.2014 года № 354 «Об утверждении муниципальной Программы «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в Кондопожском муниципальном районе на 2014 – 2017 годы».: 

        1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги:  предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных  программ, согласно Приложению №1.

2. Разместить административный регламент на официальном сайте Администрации Кондопожского муниципального района.

3. Опубликовать Административный регламент в средствах массовой информации.

4. Контроль за исполнением Постановления возложить на начальника отдела экономики Баринову Н.В.

Глава  Администрации

Кондопожского муниципального района                                         Н.М. Лагута

	Приложение № 1

к  Постановлению Администрации 

Кондопожского муниципального района 

от 6 ноября 2015 года № 1007


 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги: предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных  программ

1. Общие положения

1.1. Административный регламент Администрации Кондопожского муниципального района  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных  программ» (далее – Регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур и действий Кондопожского муниципального района, порядок взаимодействия ее структурных подразделений, должностных лиц с заявителями, органами государственной власти, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги – Предоставление  поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ (далее – муниципальная услуга).
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства, претендующие на получение муниципальной услуги, соответствующие требованиям действующего законодательства  (далее – заявители).

1.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги Администрацией Кондопожского муниципального района: 

- с использованием средств телефонной, почтовой связи и электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

Сведения о месте нахождения, справочных телефонах, Интернет - адресе, режиме работы Администрации Кондопожского муниципального района приведены в приложении № 1 к настоящему Регламенту с приложением блок-схемы   предоставления муниципальной услуги.

1.4. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на официальном интернет-сайте Администрации Кондопожского муниципального района (http://amsu.kondopoga.ru/).
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации Кондопожского муниципального района подробно в корректной форме информируют обратившихся лиц (далее - заявителей) по интересующим их вопросам.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, способного предоставить заявителю необходимую информацию, или же заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую  информацию.

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

        2.1. Наименование муниципальной услуги – Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ. 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом экономики Администрацией Кондопожского муниципального района.

2.3.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) заключение между Администрацией Кондопожского муниципального района и заявителем Договора (соглашения) о предоставлении муниципальной услуги (далее – Договор);

2) отказ в заключении Договора.

2.4. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;    

- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.07.2007 года  № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 26.12.2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Постановлением Администрации Кондопожского муниципального района от 24.03.2014 года № 354 «Об утверждении муниципальной Программы «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в Кондопожском муниципальном районе на 2014 – 2017 годы».

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги  не должен превышать 30 рабочих дней и начинает исчисляться с даты получения от субъекта малого и среднего предпринимательства заявления на получение  муниципальной услуги.

При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по почте, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Администрацию Кондопожского муниципального района заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по дате регистрации.
Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является письменное обращение заявителя о приостановлении выдачи поддержки.

 2.6.  Для получения муниципальной услуги по предоставлению поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ заявитель подает в Администрацию Кондопожского муниципального района:

 - письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги с указанием объема собственных средств, вкладываемых заявителем в бизнес, и необходимого объема средств для начала собственного дела по форме, устанавливаемой Администрацией Кондопожского муниципального района, размещенной вместе с извещением о начале приема документов на официальном интернет - портале Администрации Кондопожского муниципального района  (http://amsu.kondopoga.ru/) (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);

- копии учредительных документов и копию приказа о назначении руководителя - для юридического лица;

- справку об отсутствии задолженности по выплате заработной платы наемным работникам и об установлении размера заработной платы наемных работников не ниже прожиточного минимума;
- справку, подтверждающую, что в отношении заявителя не возбуждено дело о несостоятельности (банкротстве) и не введена процедура банкротства в установленном законодательством порядке, а также об отсутствии процедур ликвидации или реорганизации (по состоянию на месяц подачи заявки);

- документ, свидетельствующий о том, что индивидуальный предприниматель, руководитель юридического лица бизнес - проекта, претендующий на получение муниципальной услуги, прошел обучение основам предпринимательской деятельности;

-   бизнес - проект предпринимательской деятельности заявителя;

-  документы, подтверждающие собственные вложения Заявителя в проект в размере не менее 25 процентов от размера суммы поддержки; 

- документы, подтверждающие принадлежность учредителей малого предприятия или индивидуального предпринимателя к приоритетным целевым группам на момент регистрации малого предприятия или индивидуального предпринимателя:

- для работников, находящихся под угрозой массового увольнения - справку от работодателя:

об установлении неполного рабочего времени,

         о временной приостановке работ,

о предоставлении отпуска без сохранения заработной платы,

о проведении мероприятий по высвобождению работников;

- для военнослужащих, уволенных с военной службы с зачислением в запас Вооруженных Сил Российской Федерации (при сроке службы не менее 10 календарных лет) - копию военного билета.

Администрация Кондопожского муниципального района в отношении Заявителя:

- оформляет выписку из Единого государственного реестра юридических лиц – для юридических лиц или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей – для индивидуальных предпринимателей с сайта Федеральной налоговой службы (http://nalog.ru), которая входит в состав заявки.

- запрашивает информацию у налогового органа, территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации и территориального органа Фонда социального страхования Российской Федерации об исполнении претендентом обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, справку о регистрации в качестве безработного в Республике Карелия из службы занятости населения.

При предоставлении  муниципальной  услуги запрещено требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной  услуги.

 - представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления  либо подведомственных  организаций, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги,  за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Должностные лица Администрации Кондопожского муниципального района при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя следующие документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении других государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить:

- документы, подтверждающие факт государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя);  

- документы, подтверждающие факт постановки юридического лица (индивидуального предпринимателя) на учет в налоговом органе;

- документы, подтверждающие исполнение заявителем обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций;

- документы, подтверждающие факт регистрации заявителя в качестве безработного.

Документы, указанные в настоящем пункте Административного регламента, могут быть представлены заявителем в Администрацию Кондопожского муниципального района по собственному желанию.

Ответственность за достоверность представляемых документов несет заявитель.

Общие требования к оформлению документов, представляемых на бумажном носителе: 

1) документы должны быть скреплены печатями, иметь надлежащие подписи заявителя или определенных законодательством должностных лиц;

2) тексты документов должны быть читаемые, наименования юридических лиц указываются без сокращений, с указанием мест их нахождения; 

3) фамилии, имена и отчества (последние – при наличии) уполномоченных должностных лиц заявителя должны быть написаны полностью, с указанием их контактных телефонов;

4) в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

5) документы не должны быть исполнены карандашом;

6) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

         В приеме документов на предоставление муниципальной услуги может быть отказано, если в письменном обращении индивидуального предпринимателя не указаны его фамилия, имя, отчество и почтовый адрес, в письменном обращении юридического лица не указано наименование юридического лица, направившего обращение, его почтовый адрес, письменное обращение юридического лица и индивидуального предпринимателя подписано не уполномоченным лицом, текст письменного обращения не поддается прочтению, в письменном обращении заявителя содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц.

2.7. В предоставлении муниципальной услуги заявителю может быть отказано в случаях:

- при обращении заявителя,  не являющегося субъектом малого и среднего предпринимательства;

- несоответствия документов, представленных заявителем для получения муниципальной услуги, требованиям Федерального закона от 24.07.2007 года  № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» и условиям объявленного конкурса на предоставление муниципальной услуги;

-  представления заявителем недостоверных сведений;

-  наличия у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов на момент рассмотрения заявления;

- возбуждения в отношении заявителя арбитражным судом дела о несостоятельности (банкротстве);

          - предоставление неполного пакета документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента; 
            - невыполнение условий оказания муниципальной услуги если ранее в отношении заявителя – субъекта малого и среднего предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной муниципальной услуги  и сроки её оказания не истекли;

            - если с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства допустившего нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившего целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года;

          - в случае превышения суммы запрашиваемой суммы поддержки над лимитами бюджетных ассигнований и наименьшим количеством баллов по рейтинговой оценке эффективности;

           -  в случае признания Комиссией по проведению открытого конкурса (далее – Комиссия) предоставления поддержки неэффективной.
- отсутствие поступления средств федерального, регионального бюджетов 
Отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным настоящим пунктом, не допускается.

2.8. Услуга предоставляется бесплатно.

Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме размещается на Интернет-сайте Администрации Кондопожского муниципального района (http://amsu.kondopoga.ru/economy/business/) в разделе «Экономика».

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут. 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме составляет не более 15 минут (при условии наличия технической возможности). О регистрации делается запись в журнале регистрации поступивших документов.

 Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации,  предусматривается оборудование доступных мест хранения  верхней  одежды  посетителей в соответствии с санитарными нормами.

Парковочные места для автотранспортных средств, предусматриваются  непосредственно около здания.

Прием заявителей осуществляется  в порядке очереди.

2.10. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- Центральный вход в здание должен быть оборудован осветительными приборами, информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании и графике работы организации.

- У входа в здание обеспечивается необходимое количество парковочных мест для личного транспорта.

- В помещениях, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги. Информационные стенды располагаются в местах, доступных для просмотра, информация размещается в удобной для восприятия форме.

- Места для ожидания в очереди на подачу или получение документов должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.  Должен быть обеспечен доступ к местам общественного пользования.  Помещения оборудуются стульями и столами для заполнения необходимых документов.

- Помещение для предоставления услуги должно соответствовать установленным санитарным и противопожарным требованиям и быть оборудовано стульями и столами.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

 3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
  - прием и регистрация документов заявителя, получение документов по межведомственному взаимодействию;

- рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям;

- вынесение решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту малого и среднего предпринимательства муниципальной услуги, информирование заявителя о принятом решении, заключение Договора (соглашения) о предоставлении муниципальной услуги.            

3.2. На официальном сайте Администрации Кондопожского муниципального района (http://amsu.kondopoga.ru/) и в газете «Новая Кондопога» размещается извещение о начале приема документов для предоставления субсидий (грантов), предусмотренных муниципальными программами. Заявители имеют право подавать заявки в течение 20 календарных дней с момента открытия конкурса.

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации документов заявителя является обращение заявителя в отдел экономики Администрации Кондопожского муниципального района с заявлением и документами, указанными в пункте 2.6. настоящего Регламента. Заявление представляется заявителем непосредственно или направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Заявитель вправе направить заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

Специалист отдела экономики, ответственный за рассмотрение заявок:

- вносит запись в Журнал регистрации заявок, который должен быть пронумерован, прошнурован, скреплен печатью Администрации Кондопожского муниципального района;

- проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента;
- проверяет документы на соответствие требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Регламента;
- оформляет опись документов, которая приобщается к заявке.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

3.4. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается соответствующей Комиссией, оформляется протоколом заседания данной Комиссии. Состав Комиссии  утверждается нормативным актом Администрации Кондопожского муниципального района.
           Комиссия рассматривает  представленные заявления и прилагаемые к ним  конкурсные документы, осуществляет оценку соответствия условиям предоставления муниципальной услуги и установленным требованиям действующего законодательства и муниципальной программы, принимает решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги путем голосования при условии участия в голосовании не менее половины ее членов.

Все решения Комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. При равенстве голосов членов Комиссии решающим является голос председателя Комиссии. 

Комиссия принимает решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги в сроки, указанные в пункте 2.4. настоящего Регламента.

Уведомление о принятом решении направляется заявителю посредством почтового отправления в течение 5 рабочих дней со дня принятия Комиссией решения. По письменной просьбе заявителя. 

В случае принятия Комиссией решения о предоставлении муниципальной услуги, Администрация Кондопожского муниципального района в течение 30 календарных дней заключает с заявителем Договор, либо в течение 5 рабочих дней уведомляет об отказе предоставления гранта. Протокол Комиссии и  подписанные договора передается в отдел бухгалтерского учета  Администрации Кондопожского муниципального района, где оформляются  платежные документы для перечисления денежных средств,  в пределах бюджетных ассигнований.

3.5. Внесение записи в Реестр получателей поддержки осуществляется специалистами Отдела экономики Администрации Кондопожского муниципального района в течение одного дня. 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, муниципальными служащими Администрации Кондопожского муниципального района,  участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов и методических документов, определяющих порядок выполнения административных процедур.

Перечень лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается в соответствии с должностными  инструкциями муниципальных служащих Администрации Кондопожского муниципального района.

4.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения Администрации Кондопожского муниципального района. Целью проведения плановых и внеплановых проверок является выявление нарушений порядка предоставления муниципальной услуги, обоснованности и законности принятия по ним решений.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц, специалистов и при выявлении фактов нарушения действующего законодательства. 

Плановые проверки проводятся не реже одного раза в три года.

Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.                            

4.3. По результатам проведенных плановых и внеплановых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Должностные лица, ответственные за осуществление административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, несут установленную законодательством Российской Федерации ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами действующего законодательства.

5. Досудебный (внесудебный) Порядок обжалования решений и действий (бездействий), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также его должностных лиц
        5.1. Заявитель в соответствии с настоящим Регламентом вправе обжаловать в органе местного самоуправления в досудебном порядке:

        1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;

2)     нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) запрос у заявителя документов, не предусмотренных для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов у заявителя в случаях, не предусмотренных настоящим Регламентом;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Регламентом; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

         5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является получение Администрацией Кондопожского муниципального района жалобы (претензии).

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Кондопожского муниципального района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

 3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

По результатам рассмотрения жалобы Администрация Кондопожского муниципального района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Администрации Кондопожского муниципального района», незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

         Необоснованное затягивание установленных настоящим Регламентом сроков осуществления административных процедур, а также другие действия (бездействие) и решения Администрации  Кондопожского муниципального района, могут быть обжалованы заявителем в судебном порядке.

         Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

         5.3. В ходе приема жалобы (претензии) заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы (претензии), если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе (претензии) вопросов.

         Жалоба (претензия) не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

         - отсутствия обязательных реквизитов письменной жалобы и указаний на предмет обжалования;

         - установления факта многократного обращения данного заявителя с жалобой по этому предмету и получение им исчерпывающих письменных ответов при условии, что в новой жалобе (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства;

         - в жалобе (претензии) содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью должностного лица, а также членов их семей;

         - если текст письменной жалобы не поддается прочтению, при этом, если прочтению поддается почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении.

         Заявителю должно быть сообщено о невозможности  рассмотрения его жалобы (претензии) в течение 15 рабочих дней со дня её получения.

         Письменная жалоба  (претензия) подлежит обязательной регистрации в день обращения.

 

 

Приложение № 1 
к Административному регламенту Администрации Кондопожский муниципальный район  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»    
СВЕДЕНИЯ

о месте нахождения, справочные телефоны, адрес сайта в сети Интернет, адрес электронной почты, график работы  отдела экономики Администрации Кондопожского муниципального района 

Отдел расположен по адресу: 

186200 Республика Карелия, г.Кондопога, пл.Ленина д.1, кабинеты         №     46, 47

Справочные телефоны: 8964-317-83-30, 8964-317-80-79.

Адрес электронной почты: kondadm@yandex.ru
Официальный сайт администрации Кондопожского муниципального района в сети Интернет  - http://amsu.kondopoga.ru/
Сведения о режиме работы Отдела: понедельник 08.45-18.00

вторник – четверг 8.45-17.00

пятница 9.00-16.00

перерыв: 13.00-14.00.

Суббота, воскресенье-выходной.

В предпраздничные дни продолжительность времени работы Администрации Кондопожского муниципального  района сокращается на 1 час.

 

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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 Приложение № 2 
к Административному регламенту Администрации Кондопожского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ» 

                                                                                       Главе Администрации Кондопожского              муниципального района

                                                                                             от ____________________________
(фамилия, имя, отчество гражданина)

Заявление о предоставлении поддержки субъекту малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ
        Прошу Вас предоставить поддержки субъекту малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ (наименование программы для реализации бизнес - проекта (наименование проекта)

1. Информация о Соискателе
(по состоянию на «_______»_____________20__ года): 
	Полное наименование Соискателя:
	 

	Ф.И.О. руководителя:
	 

	Муниципальное образование:
	 

	Телефон:
	 

	Факс:
	 

	E-mail:
	 

	Почтовый адрес:
	 

	ИНН:
	 

	ОГРН/ОГРНИП
	 

	Расчетный счет:
	 

	Наименование банка:
	 

	БИК:
	 

	Корреспондентский счет:
	 

	Принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства:
	 

	Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан,  общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов (за исключением акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), одного или нескольких юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, %: 
	 

	 Средняя численность работников на предприятии за предшествующий календарный год, чел.
	 

	Предельное значение выручки от реализации товаров (работ, услуг) за предшествующий год без учета НДС, млн. рублей.
	 

	Информация о деятельности соискателя:
	 

	Наименование производимой в настоящее время продукции (услуг):
	 

	Стоимость основных производственных фондов (тыс. руб.):
	 

	Стоимость собственных оборотных средств (тыс. руб.):
	 


 

2. Показатели реализации бизнес-проекта___________________________________
                                                                                                         (наименование)
 
Цель бизнес-проекта _________________________________________________________
 
	Наименование
	Единицы
измерения
	Величина

	Финансовые ресурсы для реализации бизнес-проекта – всего,

из них: 
	тыс. руб.
	 

	собственные средства
	тыс. руб.
	 

	заемные средства
	тыс. руб.
	 

	средства поддержки
	тыс. руб.
	 

	Увеличение объёма выпускаемой продукции, оказываемых услуг 
	%
	 

	Увеличение количества рабочих мест 
	ед.
	 

	Увеличение налоговых отчислений в бюджет 
	%
	 


 Соискатель__________________________________  (Ф.И.О.)
(подпись)
  

 

МП                                                                                                    «____»_____________20____г.
Приложение № 3

к Административному регламенту Администрации Кондопожского муниципального района  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»   
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Республика Карелия

Администрация Кондопожского муниципального района
УВЕДОМЛЕНИЕ
 
________________________
(наименование заявителя)
 
    Уведомляем Вас о принятом "___"________________20__ г. решении Администрации Кондопожского муниципального района    о Предоставлении  (или отказе в предоставлении)  поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ. 
 
 Глава Администрации
 Кондопожского муниципального района                                                                Н.М. Лагута                        
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