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Республика Карелия

Администрация

Кондопожского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 30 июля 2012 года № 929
Об утверждении административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка»

В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах, одобренной Распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005 года № 1789-р, Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Кондопожского муниципального района, распоряжением Администрации  Кондопожского муниципального района  11.03.2010г. № 94-р  «Об административных регламентах Администрации Кондопожского муниципального района», Постановления Администрации Кондопожского муниципального района:
1. Утвердить Административный регламент по  предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка», согласно Приложению №1.

2. Разместить Административный регламент на официальном сайте Администрации Кондопожского муниципального района.

3. Данное постановление подлежит официальному опубликованию в средствах массовой информации.

И.о.Главы Администрации

Кондопожского муниципального района





О.А.Панов

	Утвержден Постановлением Администрации Кондопожского муниципального района № 929 от 30.07.2012г.


 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Кондопожского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

по выдаче разрешений на право организации розничного рынка

I. Общие положения 

Предмет регулирования административного регламента.

1. Предметом регулирования административного регламента является предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка являются отношения, возникающие между юридическим лицом и администрацией Конджопожского муниципального района, связанные с предоставлением муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка (далее – Административный регламент, муниципальная услуга).

2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий при предоставлении муниципальной услуги.

3. Задачей Административного регламента является упорядочение административных процедур и административных действий по предоставлению муниципальной услуги.

4. Заявители, имеющие право на получение муниципальной услуги:
·  Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которым принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка (далее – заявитель);
·  Представитель заявителя – физическое лицо, действующее от имени заявителя. Полномочия представителя заявителя при предоставлении муниципальной услуги подтверждаются доверенностью, за исключением лиц, имеющих право действовать без доверенности от имени заявителя. Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами, с приложением печати этой организации.

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги. 

1. Наименование муниципальной услуги:
2. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется Административным регламентом, именуется «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»

3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

4. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Кондопожского муниципального района структурным подразделением – отделом экономики и муниципальной собственности (далее — отдел).

5. При предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги администрацией Кондопожского муниципального района осуществляется  межведомственное взаимодействие:

· с территориальными органами Федеральной налоговой службы;

· с федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по государственной регистрации права на недвижимое имущество и сделок с ним.

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

·  Выдача (отказ в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка (далее – разрешение);

·  Продление (отказ в продлении) срока действия разрешения;

·  Переоформление (отказ в переоформлении) разрешения;

· Возобновление разрешения;

· Выдача копии (дубликата) разрешения.

7.  Сроки предоставления муниципальной услуги — 30 календарных дней с момента регистрации заявления.

8.  Максимальные сроки ожидания в очереди при подаче заявления и прилагаемых к нему документов для предоставления муниципальной услуги, продолжительности приема и регистрации заявления не должен превышать 30 минут.

9.  Сроки выполнения отдельных административных процедур:

·  прием и регистрация заявления, визирование главой с последующей передачей ответственному исполнителю — 3 календарных дня;

·  рассмотрение заявления с проверкой полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в предоставленных документах- 18 календарных дней;

·  принятие решения по заявлению и оформлению соответствующего правового акта администрации Кондопожского муниципального района — 5 календарных дня;

·  оформление разрешения на право организации розничного рынка по форме утвержденной распоряжением Правительства Республики Карелия от 31 марта 2007г. № 114р-П - 2 календарных дня;

·  оформление и вручение (направление) уведомления о принятом решении по форме утвержденной распоряжением Правительства Республики Карелия от 31 марта 2007г. № 114р-П. (с приложением оформленного разрешения - в случае положительного решения, а в случае отказа в выдаче разрешения — с указанием обоснования причин такого отказа) - 2 календарных дня.

10.  Предоставление администрацией Кондопожского муниципального района муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституцией Российской Федерации;

·  Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

·  Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

· Законом Республики Карелия от 04 мая 2007 года № 1068 – ЗРК «О некоторых вопросах организации розничных рынков и деятельности ярмарок на территории Республики Карелия»;

· Указом Главы Республики Карелия от 15 мая 2007 года № 71 «О реализации Закона Республики Карелия «О некоторых вопросах организации розничных рынков и деятельности ярмарок на территории Республики Карелия»;

· Распоряжением Правительства Республики Карелия от 31 марта 2007 года № 114р-П «Об утверждении формы документов на право организации розничного рынка»;

· Приказом Министерства строительства Республики Карелия от 17 мая 2007 года №76 «Об утверждении плана, предусматривающего организацию розничных рынков на территории Республики Карелия»;

·  Уставом Кондопожского муниципального района;

·  Постановлением администрации Кондопожского  муниципального района от 13.06.2012г.  «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Кондопожского муниципального района и муниципальными учреждениями».
11.  Для получения разрешения юридическое лицо (далее – заявитель) представляет в администрацию Кондопожского муниципального района следующие документы:

·  заявление, подписанное лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление. В заявлении должны быть указаны: полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование), организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц; идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе; тип рынка, который предполагается организовать.

12. Для предоставления разрешения также необходимы следующие документы:

1) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

2) выписку из единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

3) нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

Документы, указанные в подпункте 1, представляются заявителем самостоятельно. Документы, указанные в подпунктах 2,3, запрашиваются администрацией в органах местного самоуправления, государственных органах и иных организаций в распоряжении которых находятся указанные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в случае, если они не были представлены заявителем самостоятельно.
Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

13. В случае продления срока действия ранее выданного разрешения заявитель представляет (направляет) в администрацию Кондопожского муниципального района оригинал разрешения.

14.  Администрация Кондопожского муниципального района не вправе требовать от заявителя: представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
15. Копии представленных заявителем документов после предоставления муниципальной услуги остаются в отделе и заявителю не возвращаются.

16. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. В случае, если заявление оформлено не в соответствии с требованиями статьи 11 настоящего раздела или в приложении к нему отсутствуют документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений.
17. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
· отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок в соответствии с планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории Республики Карелия, утвержденным приказом Министерства строительства Республики Карелия от 17 мая 2007 года № 76;

·  несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, вышеуказанному плану;

·  подача заявления о предоставлении разрешения с нарушением требований, установленных частями 1 и 2 статьи 5 Федерального закона от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», а также документов, содержащих недостоверные сведения.

18. Плата за рассмотрение заявления о выдаче разрешения, выдачу разрешения, переоформление и продление срока его действия не взимается. Дубликат и копия разрешения предоставляются бесплатно.

19.  Информация о месте нахождения и графике работы администрации Кондопожского муниципального района размещена на официальном сайте администрации в сети Интернет по адресу: http:// amsu.kondopoga.ru
20. Здание, где предоставляется муниципальная услуга, имеет отдельный вход для свободного доступа заявителей.

21.  Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включает места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения заявления, а также места для приема заявителей.
22. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается. 
23. На информационном стенде размещается следующая информация:

·  срок предоставления муниципальной услуги и сроки выполнения отдельных административных действий;

· образец заполнения заявления;

· перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;

24. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги и прием заявителей осуществляется в отделе экономики и муниципальной собственности кабинет №47 администрации Кондопожского муниципального района, расположенной по адресу: 186225, г. Кондопога, пл. Ленина, 1, каб.47

 Часы работы:

·  понедельник с 8.45 до 13.00 и с 14.00 до 18.00часов;

·  вторник, среда, четверг с 8.45 до 13.00 и с 14.00 до 17.00 часов;
·  пятница с 9.00 до 13.00  и с 14.00 до 16.00часов
25. Контактные телефоны специалистов отдела: 7-94-99.

26. Адрес электронной почты администрации Кондопожского муниципального района: kondadm@onego.ru.
27. Информация о порядке предоставления услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка, перечень документов для получения муниципальной услуги, формы документов размещены на информационном стенде отдела и официальном сайте администрации Кондопожского муниципального района http:// amsu.kondopoga.ru в разделе «Муниципальные услуги».

28.  Получение информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:

· непосредственно в отделе;

· по письменным обращениям, в том числе по электронной почте;

· по телефону.

29.  При невозможности специалиста отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

30. Показателем доступности муниципальной услуги является возможность:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

· обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) специалистов Администрации.
31. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) специалистов.

  

III. Состав, последовательность и сроки исполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 

1.  Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении № 1 к Административному регламенту.

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

·  прием и регистрация заявления, визирование главой с последующей передачей ответственному исполнителю;

· рассмотрение заявления с проверкой полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в предоставленных документах;

·  принятие решения по заявлению и оформление соответствующего правового акта администрации Питкярантского муниципального района;

·  оформление разрешения на право организации розничного рынка по форме утвержденной распоряжением Правительства Республики Карелия от 31 марта 2007г. № 114р-П.

· оформление и вручение (направление) уведомления о принятом решении по форме утвержденной распоряжением Правительства Республики Карелия от 31 марта 2007г. № 114р-П. (с приложением оформленного разрешения - в случае положительного решения, а в случае отказа в выдаче разрешения — с указанием обоснования причин такого отказа).

  

IV Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента и предоставлением муниципальной услуги   

1. Контроль за полнотой и качеством исполнения административного регламента и предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей.

2. Муниципальные служащие, лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

3. Ответственность муниципальных служащих, лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4. Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения положений настоящего административного регламента, предоставления муниципальной услуги, за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, лицами ответственными за предоставление муниципальной услуги, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы администрации  Кондопожского муниципального района по экономике и финансам.

5. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, выполнения и обеспечения устранения выявленных нарушений, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) муниципальных служащих, лиц ответственных за предоставление муниципальной услуги, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

6. По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V Порядок обжалования действий (бездействий) органа, должностных лиц, а также муниципальных служащих, лиц ответственных за предоставление муниципальной услуги и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги 

1. Заявитель имеет право на обжалование решения, принятого в ходе предоставления муниципальной услуги, действие или бездействие органа, должностных лиц, муниципальных служащих, лиц ответственных за предоставление муниципальной услуги, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

· в досудебном  порядке путем подачи жалобы в администрацию Кондопожского муниципального района;

· путем обращения в суд в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

 Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является личное устное или письменное обращение заявителя в Администрацию с жалобой.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушение порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений настоящего Регламента.

Обращения граждан рассматриваются в соответствии с требованиями Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

В письменной жалобе указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя, (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя, в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

- контактный почтовый адрес;

- должность, фамилию, имя и отчество специалиста отдела (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- предмет жалобы;

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

- личная подпись заявителя.

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу.

Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращений заявителей, достижение по взаимному согласию договоренности (в случае личного устного обращения) или подготовка мотивированного ответа (в случае письменного обращения).

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по предоставлению муниципальной услуги и применении дисциплинарных мер ответственности к специалисту отдела, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, повлекшие за собой жалобу заявителя.

Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведённых в соответствии с принятым решением, в течение трёх рабочих дней после принятия решения.

Обращения заявителей считаются разрешёнными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

2. Заявитель вправе оспорить действия (бездействие) и решения, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

3. В случае, если от имени или в интересах администрации Кондопожского  муниципального района осуществляются организация, подготовка и совершение коррупционных правонарушений или правонарушений, создающих условия для совершения коррупционных правонарушений, к администрации Кондопожского муниципального района могут быть применены меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	Приложение №1 к административному регламенту администрации Кондопожского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка
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