УТВЕРЖДЕН

Постановлением  администрации Кондопожского муниципального района

от  28.10.2010          № 1190
Административный регламент администрации Кондопожского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги

«Выплата вознаграждения при передаче под опеку (попечительство) ребенка из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, являющегося ребенком – инвалидом и (или) находящегося в возрасте старше 13 лет, опекуну (попечителю), не являющемуся приемным родителем,  на территории Кондопожского муниципального района»

1.Общие положения


1.1. Административный регламент администрации Кондопожского муниципального района по предоставлению  муниципальной услуги «Выплата вознаграждения при передаче под опеку (попечительство) ребенка из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, являющегося ребенком – инвалидом и (или) находящегося в возрасте старше 13 лет, опекуну (попечителю), не являющемуся приемным родителем  на территории  Кондопожского муниципального района » (далее - Регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

         1.2. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие со следующими исполнительными органами государственной власти Республики Карелия:

      - Министерство образования Республики Карелия;

      - Министерство финансов Республики Карелия.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

        
2.1. Муниципальная услуга «Выплата вознаграждения при передаче под опеку (попечительство) ребенка из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, являющегося ребенком – инвалидом и (или) находящегося в возрасте старше 13 лет, опекуну (попечителю), не являющемуся приемным родителем  на территории Кондопожского муниципального района » (далее - Услуга) предоставляется администрацией Кондопожского муниципального района  в лице отдела социальной политики администрации Кондопожского муниципального района (далее – Отдел).


2.2. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление Услуги:

          1. Конвенция о правах ребенка;

          2.   Конституция Российской Федерации;

          3.  Семейный кодекс РФ;  

          4.Федеральный  закон  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

          5. Федеральный  закон  от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; 

          6. Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

          7. Постановление Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»;

         8.  Постановление Правительства РК от 15.06.2006 N 74-П «О порядке предоставления отдельных мер социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»

          9. Закон Республики Карелия от 28.11.2005 года № 921-ЗРК «О государственном обеспечении и социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; 

     10.  Устав Кондопожского муниципального района;   

       11. Постановление  Главы  администрации Кондопожского муниципального района   от 11.06.2008  № 194 «Об утверждении Порядка исполнения расходных обязательств Кондопожского муниципального района по выполнению полномочий по организации  и осуществлении деятельности по опеке и попечительству, подлежащих исполнению за счет субвенции из бюджета Республики Карелия;

         12. Постановление  Главы  администрации Кондопожского муниципального района   от 21.10.2008  № 472 «Об осуществлении переданных государственных полномочий  по опеке и попечительству»;

        13. Постановление  Главы  администрации Кондопожского муниципального района   от 07.11.2008  № 514 «Об утверждении Положения об отделе социальной политики администрации Кондопожского муниципального района;

            2.3. Заявителем является гражданин, назначенный опекуном (попечителем) ребенка из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, являющегося ребенком – инвалидом и (или) находящегося в возрасте старше 13 лет, не являющийся приемным родителем;


2.4.  Результат предоставления Услуги – решение о предоставлении дополнительных мер социальной поддержки в виде денежного вознаграждения, предусмотренного законодательством Республики Карелия,   при передаче под опеку (попечительство) ребенка из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, являющегося ребенком – инвалидом и (или) находящегося в возрасте старше 13 лет, опекуну (попечителю), не являющемуся приемным родителем (далее - вознаграждение). 


2.5. Сроки предоставления Услуги.


Отдел в 15-дневный срок с момента обращения заявителя устанавливает обоснованность его просьбы, готовит постановление администрации Кондопожского муниципального района о выплате денежных средств, копия которого выдается заявителю.

Выплата денежных средств производится заявителю со дня принятия постановления администрации Кондопожского муниципального района о назначении денежных средств с возмещением расходов на содержание ребенка за период с момента возникновения оснований на их получение.


2.6. Оказание Услуги производится на основании постановления администрации Колндопожского муниципального района.


2.7. Для получения Услуги заявитель представляет в Отдел следующие документы:

  - заявление о выплате вознаграждения (Приложение № 2 к настоящему Регламенту);


- справка об инвалидности ребенка по форме № 1503004, выдаваемая федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;


- свидетельство о рождении ребенка;

- постановление органа местного самоуправления о назначении опекуном (попечителем) в случае, если опека (попечительство) назначены другим органом местного самоуправления.

- копия сберегательной книжки заявителя или иной документ, содержащий реквизиты счета в банке, куда должно быть направлено вознаграждение.  

Заявитель при подаче заявления должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.
2.8.  Основания для отказа в предоставлении Услуги:

- непредставление документов, предусмотренных  п. 2.7 настоящего Регламента;

-  несоответствие справки об инвалидности ребенка установленной форме.

2.9. Документы не принимаются специалистом Отдела в случае, если они исполнены карандашом, не поддаются прочтению, предоставлен неполный пакет документов, подаются ненадлежащим лицом.


2.10.  Услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания заявителем в очереди при подаче заявления и документов  составляет не более 40 минут.

2.12. Заявление и документы, указанные в п.2.7. настоящего Регламента, регистрируются управлением делами администрации Кондопожского муниципального района в день подачи.

2.13.  Помещение для работы с заявителями должно соответствовать установленным санитарным и противопожарным требованиям и должно быть оборудовано стульями, столами, компьютером. Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками), образцами документов для возможности оформления документов.

2.14. Порядок информирования о предоставлении Услуги:

Информация о муниципальной услуге является открытой и общедоступной.

2.14.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется при личном или письменном обращении, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет - сайте администрации Кондопожского муниципального района (www. amsu.kondopoga.ru).

2.14.2. Место нахождения, график работы, справочные телефоны администрации Кондопожского муниципального района (далее – администрация) приведены в Приложении № 1 к настоящему Регламенту. 

          2.14.3. На информационных стендах, размещаемых в помещении администрации, содержится следующая информация: 

          - адрес администрации, в т.ч. адрес Интернет-сайта,  номера телефонов;  

          - график работы Отдела (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование граждан;  

          - извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению Услуги;

           - перечень документов, предоставляемых заявителями для получения Услуги.

2.14.4 Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой и понятной форме в течение 30 дней с момента поступления обращения в администрацию Кондопожского муниципального района.

3. Административные процедуры

3.2.  Последовательность административных действий. 

Предоставление  Услуги включает в себя следующие   административные процедуры:  

- подача заявителем в Отдел заявления о выплате вознаграждения; 

- прием и проверка документов заявителя для предоставления Услуги; 

- принятие решения о выплате вознаграждения или об отказе в выплате  вознаграждения;   

- подготовка проекта постановления  администрации Кондопожского муниципального района;

      - уведомление заявителя об отказе в предоставлении Услуги;  

       - выплата вознаграждения заявителю.


3.2.1.   Подача заявителем заявления и документов, предусмотренных п. 2.7  Регламента, осуществляется в приемные дни и часы Отдела (Приложение №1 к настоящему Регламенту). 

3.2.2.  Прием и проверка документов для предоставления Услуги:

Основанием для начала предоставления Услуги является обращение заявителя в Отдел с заявлением по форме, приведенной в Приложении № 2 к настоящему Регламенту.

 Специалист Отдела, ответственный за предоставление Услуги:

  - устанавливает предмет обращения;

  -наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня;

  - правильность заполнения заявления;

  - основания для предоставления Услуги.

Документы  о выплате вознаграждения предоставляются в Отдел на личном приеме.

При установлении факта отсутствия необходимых документов специалист Отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления Услуги, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Общий максимальный срок подачи документов и заявления не должен превышать 30 минут. 


  3.2.3.  Принятие решения о выплате  вознаграждения или об отказе в выплате  вознаграждения.

  Специалист Отдела готовит проект постановления администрации Кондопожского муниципального района о выплате вознаграждения заявителю.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении Услуги, специалист Отдела уведомляет заявителя о данном решении в течение 15 дней с момента подачи заявителем документов.

3.2.4. Выплата вознаграждения заявителю.

Выплата вознаграждения заявителю осуществляется на основании постановления администрации Кондопожского муниципального района путем ежемесячного перечисления денежных средств на банковский счет заявителя.

Размер вознаграждения, выплачиваемого заявителю за воспитание ребенка, устанавливается Законом Республики Карелия.

4. Порядок и формы контроля за исполнением 

административного регламента

      4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Отдела настоящего Регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению  Услуги, осуществляется руководителем и иными должностными лицами администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению  Услуги.

      4.2. Контроль полноты и качества предоставления  Услуги Отделом осуществляется заместителем главы администрации Кондопожского муниципального района по социальным вопросам.

      4.3. Контроль полноты и качества предоставления Услуги осуществляется путем проведения проверок, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.  По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

      4.4.  Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых и годовых планов работы администрации) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Услуги (комплексные проверки администрации), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении  Услуги.

    Заявитель  вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые   специалистами Отдела при предоставлении Услуги, устно или письменно непосредственно к главе администрации Кондопожского муниципального района, заместителю главы администрации Кондопожского муниципального района по социальным вопросам, начальнику Отдела или иной уполномоченный орган.

Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является ответ должностного лица заявителю в течение 30 дней с момента поступления обращения в администрацию.  Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с действующим законодательством РФ. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

Приложение 1

к Административному регламенту администрации  Кондопожского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

«Выплата вознаграждения при передаче под опеку (попечительство) ребенка из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, являющегося ребенком – инвалидом и (или) находящегося в возрасте старше 13 лет, опекуну (попечителю), не являющемуся приемным родителем  на территории  Кондопожского муниципального района»

Органы ответственные за организацию предоставления муниципальной услуги  «Выплата вознаграждения при передаче под опеку (попечительство) ребенка из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, являющегося ребенком – инвалидом и (или) находящегося в возрасте старше 13 лет, опекуну (попечителю), не являющемуся приемным родителем, патронатным воспитателем  на территории  Кондопожского муниципального района»

	Наименование учреждений
	Юридический адрес
	Время работы
	Часы приема
	Телефон

	Администрация Кондопожского муниципального района

Отдел социальной политики администрации Кондопожского муниципального района  
	Республика Карелия, г.Кондопога, пл. Ленина, 1
	Пн. 

8.45-18.00

обед

13.00.-14.00

Вт., СР.,ЧТ.

8.45-17.00

Пт.

9.00-16.00 
	Пятница

9.00-16.00

обед

13.00.-14.00


	Телефоны отдела:

7 99 79; 

7 10 10   

 


Приложение 2

к Административному регламенту администрации  Кондопожского муниципального района   

по предоставлению муниципальной услуги

«Выплата вознаграждения при передаче под опеку (попечительство) ребенка из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, являющегося ребенком – инвалидом и (или) находящегося в возрасте старше 13 лет, опекуну (попечителю), не являющемуся приемным родителем  на территории  Кондопожского муниципального района»

                               В орган опеки и попечительства 

      Кондопожского муниципального района

                                   от _____________________________________

                                            (фамилия, имя, отчество (при наличии)

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

Заявление опекуна (попечителя), не являющегося приемным родителем.

Я, _____________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество (при наличии))

место жительства ________________________________________________________

                    (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

_____________________________________________________________________________

прошу выплатить вознаграждение при передаче под опеку (попечительство) ребенка из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,

_____________________________________________________________________________                  ФИО, число месяц год рождения несовершеннолетнего
являющегося ребенком – инвалидом и (или) находящегося в возрасте старше 13 лет.

_______________

 (подпись, дата)

