Приложение №1 к решению

 Совета Кондопожского 

муниципального района 

 от 20 февраля 2017 года  № 3
Регламент работы

Совета Кондопожского муниципального района

Статья 1. Общие положения


1.1. Совет Кондопожского муниципального района (далее - Совет) является представительным органом Кондопожского муниципального района, состоит из 18 депутатов: глав поселений, входящих в состав Кондопожского муниципального района и депутатов  представительных органов указанных поселений, избираемых представительными органами поселений из своего состава – по одному депутату от каждого поселения.

Совет осуществляет свои полномочия в случае избрания не менее двух третей от установленной численности депутатов.


1.2. Организацию деятельности Совета осуществляет Глава Кондопожского муниципального района, который входит в состав Совета с правом решающего голоса и исполняет полномочия его председателя.


1.3. Деятельность Совета основывается на принципах законности, гласности и учете общественного мнения. Совет подотчетен населению Кондопожского муниципального района. В деятельности Совета каждому депутату обеспечиваются условия для беспрепятственного и эффективного осуществления своих прав и обязанностей, установленных Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Конституцией Республики Карелия и законами Республики Карелия, Уставом Кондопожского муниципального района и Регламентом работы Совета Кондопожского муниципального района (далее - Регламент). Ответственность за создание препятствий в осуществлении деятельности депутата и нарушение гарантий депутата устанавливается действующим законодательством Российской Федерации.


1.4. Настоящий Регламент определяет организационные основы деятельности и порядок работы Совета и его рабочих органов.


1.5. Регламент утверждается Советом и является обязательным для исполнения депутатами и рабочими органами Совета.

Статья 2. Глава Кондопожского муниципального района (Председатель 

                  Совета)


2.1. Глава Кондопожского муниципального района избирается Советом из своего состава на срок полномочий Совета очередного созыва, его избравшего и исполняет полномочия Председателя Совета.


2.2. Кандидаты на должность Главы Кондопожского муниципального района (Председателя Совета) предлагаются депутатами Совета, а также путем самовыдвижения. Обсуждение кандидатур на должность Главы Кондопожского муниципального района (Председателя Совета) проводится на заседании Совета открыто. Каждый кандидат имеет право выступить с изложением своей концепции.


Кандидат на должность Главы Кондопожского муниципального района (Председателя Совета) до начала процедуры голосования может взять самоотвод. Самоотвод принимается без голосования.


Депутаты простым большинством голосов принимают решение о проведении открытого либо тайного голосования по избранию Главы Кондопожского муниципального района (Председателя Совета).


При проведении открытого голосования по избранию Главы Кондопожского муниципального района (Председателя Совета) в случае выдвижения двух и более кандидатов,  голосование по кандидатам осуществляется в порядке очередности их выдвижения (самовыдвижения). Председательствующий на заседании Совета осуществляет подсчет голосов депутатов Совета, поданных «за» и «против» по каждому кандидату на должность Главы Кондопожского муниципального района (Председателя Совета), и оглашает результаты голосования.


При принятии депутатами Совета решения о проведении тайного голосования по избранию Главы Кондопожского муниципального района (Председателя Совета), по результатам обсуждения кандидатур, подготовку и проведение процедуры тайного голосования осуществляет счетная комиссия, которая избирается открытым голосованием из состава депутатов Совета в количестве 3 депутатов простым большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании Совета. Членами счетной комиссии не могут быть депутаты, выдвинутые в качестве кандидатов на должность Главы Кондопожского муниципального района (Председателя Совета). Члены счетной комиссии простым большинством голосов избирают из своего состава председателя и секретаря. Итоги голосования заносятся в протокол заседания счетной комиссии. 


Бюллетени для тайного голосования изготавливаются под контролем счетной комиссии по установленной ею форме и в определенном количестве. Бюллетень для проведения тайного голосования должен содержать вопрос, по которому проводится голосование, дату проведения голосования, фамилии, имена и отчества кандидатов на должность Главы Кондопожского муниципального района (Председателя Совета), по которым не последовало самоотводов, а также разъяснения порядка заполнения бюллетеня. Фамилии кандидатов располагаются в алфавитном порядке. Если в бюллетень для тайного голосования  включен один кандидат, то в нем должны быть указаны возможные варианты голосования: «за», «против». 

Форма бюллетеня утверждается большинством голосов от установленной численности депутатов Совета.


Счетная комиссия выдает каждому депутату, присутствующему на заседании Совета, один бюллетень в соответствии с листом регистрации депутатов, присутствующих на заседании Совета. При получении бюллетеня депутат расписывается в указанном листе. 


Депутат, принимающий участие в голосовании, должен оставить в бюллетене для тайного голосования не более одного кандидата, остальные фамилии кандидатов вычеркнуть. Если в бюллетене для тайного голосования включен только один кандидат на должность Главы Кондопожского муниципального района (Председателя Совета), то депутат, принимающий участие в голосовании,  должен оставить тот вариант ответа ("за" или "против"), который считает нужным, другой вычеркнуть.  

Бюллетени для тайного голосования опускаются депутатами в специальный ящик.

После проведения процедуры голосования, счетная комиссия удаляется для подведения итогов голосования и оформления протокола.


В протокол заседания счетной комиссии вносится количество бюллетеней, полученных счетной комиссией, количество выданных депутатам бюллетеней, количество бюллетеней, оказавшихся при вскрытии ящика для голосования, количество действительных бюллетеней, количество недействительных бюллетеней, количество погашенных бюллетеней. В алфавитном порядке вносятся фамилии с именами и отчествами кандидатов и количество голосов, поданных за каждого кандидата. Далее в протоколе указывается решение счетной комиссии.


Недействительными считаются бюллетени не установленного образца, а также такие, из которых нельзя установить волеизъявление депутата.

Неиспользованные бюллетени погашаются. Для погашения бюллетеней отрезается его левый нижний угол. Счетной комиссией составляется акт о погашении неиспользованных бюллетеней. 

Указанный протокол подписывается председателем, секретарем и членами счетной комиссии. Об итогах тайного голосования, согласно протокола счетной комиссии, на заседании Совета докладывает председатель счетной комиссии. Депутаты открытым голосованием принимают решение об утверждении протокола о результатах тайного голосования. Решение принимается простым большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании Совета.

По итогам голосования (открытого или тайного) и официального объявления результатов подсчета голосов на заседании Совета принимается одно из следующих решений:


- об избрании Главы Кондопожского муниципального района (Председателя Совета);


- о проведении второго тура голосования;


- о проведении повторного избрания с новым выдвижением кандидатов;


Избранным на должность Главы Кондопожского муниципального района считается кандидат, набравший более половины голосов от установленной численности депутатов Совета.


Если на должность Главы Кондопожского муниципального района внесено более двух кандидатов и ни один не набрал необходимого числа голосов, то на этом же заседании Совета проводится второй тур голосования по двум кандидатам, набравшим наибольшее число голосов.


Если по результатам первого и второго тура голосования Глава Кондопожского муниципального района не избран, то на этом же заседании Совета проводится повторное избрание с новым выдвижением кандидатов.


2.3. Глава Кондопожского муниципального района исполняет свои полномочия на непостоянной основе. Полномочия Главы Кондопожского муниципального района начинаются со дня его вступления в должность и прекращаются в день вступления в должность вновь избранного Главы Кондопожского муниципального района.


2.4. В случае досрочного прекращения полномочий Главы Кондопожского муниципального района полномочия Председателя Совета временно исполняет заместитель Председателя Совета.


В случае досрочного прекращения полномочий Главы Кондопожского муниципального района, Совет избирает Главу Кондопожского муниципального района на ближайшем заседании Совета.

Статья 3. Права и обязанности Главы Кондопожского муниципального 

                  района в части исполнения полномочий Председателя Совета 
                   по руководству работой Совета


Глава Кондопожского муниципального района:


- осуществляет руководство подготовкой заседаний Совета и вопросов, вносимых на ее рассмотрение;


- координирует деятельность постоянных, временных комиссий и иных органов Совета; 


- ведет заседания Совета в соответствии с настоящим Регламентом;


- организует обеспечение депутатов необходимой информацией; 


- дает поручения постоянным комиссиям;


- дает поручения специалистам Администрации Кондопожского муниципального района по подготовке и согласованию проектов решений заседания с последующим рассмотрением их на постоянных комиссиях Совета. 


- организует разработку планов работы Совета;


- осуществляет организацию учебы депутатов, председателей постоянных комиссий;


- отвечает за своевременную публикацию материалов работы Совета;


- обеспечивает контроль за исполнением решений Совета;


- запрашивает и получает от Администрации Кондопожского муниципального района документы, информацию, материалы, связанные с реализацией полномочий Совета, Главы Кондопожского муниципального района, Главы Администрации Кондопожского муниципального района и Администрации Кондопожского муниципального района, решением вопросов местного значения и по иным вопросам.   

 
- осуществляет иные полномочия по руководству Советом в соответствии с  Уставом Кондопожского муниципального района.

Статья 4. Заместитель Председателя Совета

4.1. Заместитель Председателя Совета избирается Советом из своего состава на срок полномочий Совета и выполняет свои функции на непостоянной основе.

4.2. Избрание заместителя Председателя Совета осуществляется в порядке, установленном пунктом 2.2. статьи 2 настоящего Регламента, для Главы Кондопожского муниципального района (Председателя Совета).
4.3. Заместитель Председателя Совета исполняет полномочия Председателя Совета во всех случаях, когда Глава Кондопожского муниципального района не в состоянии выполнить свои полномочия Председателя Совета (в том числе в случае досрочного прекращения полномочий).

Полномочия заместителя Председателя Совета устанавливаются Уставом Кондопожского муниципального района и решениями Совета.

         
4.4. Полномочия заместителя Председателя Совета могут быть прекращены досрочно в случае досрочного прекращения полномочий Совета, а также в случае принятия решения Советом о досрочном прекращении полномочий заместителя Председателя Совета. Вопрос о досрочном прекращении полномочий Председателя Совета рассматривается на заседании Совета на основании личного заявления заместителя Председателя Совета или по предложению группы депутатов численностью не менее одной трети от установленной численности депутатов. Голосование о досрочном  прекращении полномочий заместителя Председателя Совета проводится тайным или открытым голосованием по усмотрению депутатов Совета. Решение о проведении тайного либо открытого голосования депутаты принимают простым большинством голосов от присутствующего числа депутатов. Решение Совета о досрочном прекращении полномочий заместителя Председателя Совета считается принятым, если за него проголосовало 2/3 от установленной численности депутатов. 

Статья 5. Заседание Совета


Основной формой деятельности  Совета является заседание депутатов.


Заседание Совета созывается Главой Кондопожского муниципального района


Заседание Совета правомочно, если на нём присутствует не менее 50 процентов от числа избранных депутатов. Если на заседании присутствует менее 50 процентов от числа избранных депутатов, то оно переносится на другое время.


Заседания Совета проводятся, как правило, в форме открытых заседаний. Совет вправе принять решение о проведении закрытого заседания Совета в порядке и на основаниях, определенных настоящим Регламентом.


До начала заседания Совета определяется круг лиц, приглашенных для рассмотрения вопросов на заседании. В работе заседания Совета принимают участие Глава Администрации Кондопожского муниципального района,  руководители структурных подразделений Администрации Кондопожского муниципального района, муниципальных предприятий и учреждений. 


На заседании Совета имеют право присутствовать представители средств массовой информации, трудовых коллективов, общественных объединений, политических партий, жители муниципального района.


 Присутствующие и приглашенные лица на заседание Совета обязаны соблюдать порядок и подчиняться требованиям председательствующего. В случае нарушения порядка со стороны присутствующих лиц, председательствующий  вправе после предупреждения удалить нарушителей с заседания.

Статья 6. Закрытые заседания Совета (закрытое рассмотрение вопроса)


В целях сохранения государственной или иной охраняемой законом тайны, недопущения нарушения неприкосновенности частной жизни, нераспространения конфиденциальной информации, предусмотренной действующим законодательством Совет вправе проводить закрытые заседания Совета (закрытое рассмотрение вопроса), если предложение об этом внесено Главой Кондопожского  муниципального района, Главой Администрации Кондопожского муниципального района либо по требованию не менее одной трети от установленного числа депутатов Совета. Решение о проведении закрытого заседания Совета (закрытого рассмотрения вопроса) принимается простым большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании Совета.


Председательствующий на закрытом заседании Совета информирует присутствующих лиц о правилах проведения закрытого заседания Совета (закрытого рассмотрения вопроса) и об ограничениях в отношении распространения информации, составляющей государственную или иную охраняемую законом тайну.


При проведении закрытого заседания  Совет (закрытого рассмотрения вопроса), запрещается приносить и использовать в ходе заседания Совета (закрытого рассмотрения вопроса) фото-, кино- и видеотехнику, средства телефонной связи и радиосвязи, а также средства звукозаписи и обработки информации. 


Председательствующий на заседании при проведении закрытого заседания Совета (закрытого рассмотрения вопроса) предупреждает присутствующих на заседании Совета депутатов и приглашенных лиц о правилах проведения закрытого заседания Совета и запрете на распространение сведений, полученных при проведении закрытого заседания Совета (закрытого рассмотрения вопроса), в том числе содержащих конфиденциальную информацию, государственную и иную охраняемую законом тайну.


В проведении закрытого заседания Совета (закрытого рассмотрения вопроса), помимо депутатов, вправе принимать участие Глава Администрации Кондопожского муниципального района, прокурор Кондопожского района, депутаты Законодательного Собрания Республики Карелия, депутаты Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации. Решение о допуске на закрытое заседание Совета (закрытое рассмотрение вопроса) иных лиц, принимается большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании Совета. Результаты голосования заносятся в протокол заседания Совета отдельно в отношении каждого лица.

Сведения о лицах, присутствующих при проведении закрытого заседания Совета (закрытого рассмотрения вопроса), вынесенного на рассмотрение Совета, заносятся в протокол заседания Совета.

Статья 7. Порядок созыва и время проведения заседаний Совета


7.1. Первое заседание вновь избранного Совета созывается председателем территориальной избирательной комиссии Кондопожского муниципального района в срок не позднее чем на тридцатый день после официального опубликования решения об итогах голосования последнего из поселений, входящих в состав муниципального района, в случае избрания не менее двух третей от установленной Уставом Кондопожского муниципального района численности депутатов.


Первое заседание вновь избранного Совета открывает и ведет председатель территориальной избирательной комиссии Кондопожского муниципального района до избрания Главы Кондопожского муниципального района (Председателя Совета).

Для организации работы первого заседания и ведения протокола избирается секретарь из числа депутатов, прибывших на заседание. Секретарь избирается открытым голосованием простым большинством голосов от числа присутствующих депутатов.

7.2. Очередные заседания Совета созываются Главой Кондопожского муниципального района по мере необходимости, но не реже одного раза в три месяца.

Глава Кондопожского муниципального района, инициативная группа депутатов в количестве не менее одной трети от установленной численности депутатов имеют право требовать созыва внеочередного заседания Совета.

Вносить предложения о созыве внеочередных заседаний Совета может Глава Администрации Кондопожского муниципального района. 

Дата, время, место проведения и вопросы, выносимые на рассмотрение заседания Совета, устанавливаются распоряжением Главы Кондопожского муниципального района и сообщаются депутатам с одновременной передачей всех необходимых документов и материалов по вопросам, выносимым на рассмотрение Совета, не позднее, чем за 7 дней до дня проведения заседания Совета. При проведении внеочередного заседания Совета предоставление всех необходимых документов и материалов по вопросам, выносимым на рассмотрение Совета, осуществляется не позднее, чем за 5 дней до дня проведения внеочередного заседания Совета.    

    
 Заседания Совета, как правило, проводятся с 14 часов 00 минут до 18 часов 00 минут с перерывом на 15 минут через полтора часа работы. По решению Совета может быть установлено иное время начала и окончания заседания, в том числе перерыва в работе.

    
 Подготовку заседаний Совета обеспечивает Глава Кондопожского муниципального района через Администрацию Кондопожского муниципального района. 

Статья 8. Председательствующий на заседании Совета


8.1. На заседании Совета председательствует Глава Кондопожского муниципального района (Председатель Совета), а в его отсутствие - заместитель Председателя Совета Кондопожского муниципального района (далее - заместитель Председателя Совета).


8.2. Председательствующий на заседании Совета:


- открывает и ведет заседание Совета;

- обеспечивает соблюдение настоящего Регламента всеми участниками заседания Совета;


- ставит на обсуждение вопросы утвержденной повестки дня заседания Совета;


- предоставляет слово для докладов, содокладов и выступлений;


- руководит прениями; 


- после окончания прений обобщает и оглашает предложения, поступившие по обсуждаемому вопросу;


- оглашает вопросы, справки, заявления, предложения и вопросы, поступившие к нему в письменном виде;


-  ставит на голосование вопросы, требующие принятия решения;


 - объявляет результаты голосования;


-   дает справки по возникающим вопросам;


-  организует проведение консультаций в целях преодоления разногласий в решении вопросов, возникающих в ходе заседания;


-   подписывает протокол заседания;


-   совершает иные действия, предусмотренные настоящим Регламентом.


8.3. Председательствующий вправе:


- задавать вопросы выступающему участнику заседания Совета для уточнения формулировки внесенного им предложения;


- дать справку по любому вопросу:


- вносить собственные предложения или компромиссные формулировки решений, не снимая с голосования ни одного из предложений депутатов без их согласия;


- предупредить, а затем лишить слова выступающего, если его выступление не соответствует существу рассматриваемого вопроса. В случае нарушения выступающим настоящего Регламента, этики поведения председательствующий вправе предупредить и прервать оратора. Если после предупреждения выступающий продолжает совершать действия, указанные в настоящем пункте, председательствующий лишает его слова. 


8.4. Председательствующий не вправе:


- высказываться по существу обсуждаемого вопроса во время выступления других лиц;


 - не может комментировать и дополнять выступления депутатов и иных лиц, участвующих в прениях;


- прерывать выступления участника заседания, если тот не выходит за рамки отведенного времени и не нарушает положения настоящего Регламента.     

Статья 9. Секретарь, секретариат заседания Совета

9.1. Для организации заседания Совета и ведения протокола избирается секретарь из числа депутатов, прибывших на заседание. Секретарь  избирается простым большинством голосов от числа присутствующих депутатов. 

Секретарь заседания Совета:


 -  ведет и вместе с председательствующим на заседании подписывает текущий протокол заседания Совета.


 - регистрирует запросы, обращения, замечания, предложения, поправки к принимаемым решениям, вопросы и другие материалы, поступающие в ходе заседания;


-  при принятии Советом решений открытым голосованием ведет подсчет голосов и передает его председательствующему на заседании;


- по окончании заседания Совета передает протокол и все материалы в управление делами Администрации Кондопожского муниципального района. Протокол в окончательной форме оформляется специалистом управления делами в течение 10 рабочих дней с момента окончания заседания Совета и подписывается председательствующим и секретарем заседания Совета.


9.2. Секретариат образуется из специалистов Администрации Кондопожского муниципального района.


Секретариат устанавливает наличие кворума для принятия решений, ведет протокол заседания Совета, регистрирует депутатские запросы, обращения граждан, если таковые поступают в адрес Совета. Секретариат возглавляет секретарь заседания Совета.

Статья 10. Повестка дня и регламент работы заседаний Совета


10.1. Предварительная повестка дня заседаний Совета формируется Главой Кондопожского муниципального района в соответствии с планом работы Совета и на основе предложений от депутатов Совета, Главы Администрации Кондопожского муниципального района, от иных субъектов правотворческой инициативы.


В начале заседания Совета, после регистрации депутатов и установления наличия кворума, утверждаются: 


-  повестка дня;


-  порядок рассмотрения вопросов;


- регламент проведения заседания Совета.


Совет по представлению председательствующего на основе предложений, поступивших от депутатов, постоянных и иных комиссий Совета, Главы Кондопожского муниципального района, Главы Администрации Кондопожского муниципального района и с учетом предложений собраний (конференций) граждан обсуждает и принимает «за основу» проект повестки дня заседания Совета и порядок рассмотрения вопросов. Данное решение принимается большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании Совета.


После принятия проекта повестки дня заседания Совета «за основу» рассматриваются предложения по дополнениям и изменениям повестки дня заседания Совета. Правом на внесение таких предложений обладают Глава Кондопожского муниципального района, Глава Администрации Кондопожского муниципального района, депутаты Совета. Инициаторы внесения вопроса в повестку дня должны представить проект решения, подготовленный с учетом требований, изложенных в пункте 14.2 статьи 14 настоящего Регламента. При несоблюдении данных требований вопрос не обсуждается и снимается с повестки дня председательствующим на заседании Совета.


Решение о включении поступивших предложений в повестку дня заседания Совета и об исключении из проекта повестки дня заседания Совета принимается по каждому предложению большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании Совета.


Последним вопросом в повестку дня заседания Совета может быть включен раздел «Разное», который содержит вопросы по организации деятельности депутатов и Совета, иные вопросы, не требующие предварительной проработки в органах Совета, а также заявления и обращения депутатов Совета, сообщения должностных лиц органов местного самоуправления Кондопожского муниципального района и руководителей структурных подразделений Администрации Кондопожского муниципального района и иные вопросы, носящие информационный характер.


После принятия решения по каждому предложению повестка дня заседания Совета утверждается «в целом» большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании Совета.


После утверждения повестки дня заседания Совета «в целом» все последующие изменения в нее вносятся, если за них проголосовало не менее двух третей депутатов Совета, присутствующих на заседании Совета.


Подлежат обязательному включению в повестку дня заседаний Совета:


- вопросы, предусмотренные планом работы Совета, проекты решений которые подготовлены в соответствии с настоящим Регламентом;


- предложения Главы Кондопожского муниципального района и Главы Администрации Кондопожского муниципального района, касающиеся разработки и утверждения планов и программ развития Кондопожского муниципального района, получения и использования финансовых ресурсов, укрепления общественного порядка, охраны прав и свобод граждан, направленные в Совет в соответствии с настоящим Регламентом;


- предложения органов прокуратуры и представляемая ими информация о незаконных действиях органов местного самоуправления Кондопожского муниципального района.     


Повестка дня Совета формируется таким образом, чтобы в ней был предусмотрен резерв времени для обращения депутатов с вопросами к Главе  Кондопожского муниципального района,  Главе Администрации Кондопожского муниципального района, должностным лицам Администрации Кондопожского муниципального района и иным лицам, присутствующим на заседании Совета. При этом депутаты Совета могут задавать вопросы письменно или устно. 


В случае если рассмотрение вопроса, включенного в повестку дня заседания Совета, не завершено, то его рассмотрение продолжается на следующий день, если депутаты большинством голосов от числа присутствующих на заседании Совета не примут иное решение.


Председательствующий на заседании принимает меры к выполнению повестки дня заседания Совета. В случае необходимости ставит на голосование дату и время окончания работы заседания Совета. 


10.2. После утверждения повестки дня утверждается регламент проведения заседания Совета. При установлении регламента на заседании Совета определяется время, предоставляемое для докладов, содокладов (при необходимости), ответов на вопросы, выступлений в прениях, заключительного слова докладчика (содокладчика), а также продолжительность проведения перерывов в работе заседания Совета (при необходимости) и общую продолжительность заседания.


 Утвержденный Советом регламент проведения заседания Совета вносится в протокол.


Как правило, на заседаниях Совета время для докладов не должно превышать 30 минут, для содокладов – 15 минут, для  заключительного слова докладчика (содокладчика) 5 минут.


Выступающим в прениях предоставляется до 7 минут, для повторных выступлений в прениях, а также выступлений при постатейном обсуждении проектов документов – до 5 минут. С согласия большинства присутствующих депутатов председательствующий на заседании может продлить время выступления.


Для выступления с репликами, справками, по порядку работы и ведения заседания, процедурным вопросам, мотивам голосования предоставляется до 2 минут, при этом под мотивами голосования понимается обоснование принятия или отклонения рассматриваемого проекта решения Совета (обсуждаемого вопроса).


По истечении времени, установленного регламентом проведения заседания Совета, председательствующий на заседании Совета предупреждает об этом выступающего, а затем вправе прервать его выступление.


Выступления в прениях по обсуждаемому вопросу могут быть прекращены по истечении времени, установленного регламентом проведения заседания Совета, либо по решению Совета, принятому открытым голосованием большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании Совета. После прекращения прений докладчик и содокладчик вправе выступить с заключительным словом до 5 минут. При этом они не должны давать оценок выступлениям депутатов и иных лиц.


Решением Совета может устанавливаться как обычный порядок обсуждения, так и ограничивающий:

     - время его рассмотрения;

     - время прений по обсуждаемой проблеме.


При обсуждении вопросов, внесенных в повестку дня заседания Совета, соблюдается следующий регламент проведения заседания Совета:


- доклад;


- ответы докладчика на вопросы;


- содоклад (при необходимости);


- ответы содокладчика на вопросы (при необходимости);


- выступления в прениях, обсуждение проекта решения;


- заключительное слово докладчика (содокладчика);


- принятие решения за основу (в случае наличия поправок);


- внесение поправок;


- принятие решения в целом.


Любой участвующий в работе заседания Совета выступает, а также задает вопросы только после предоставления ему слова председательствующим на заседании Совета.


Право для выступления в прениях, либо для внесения заявления, справки, сообщения предоставляется депутату при поднятии им карточки для голосования или руки. Таким же образом предоставляется слово приглашенным, и иным лицам,  участвующим в работе заседания Совета.


Депутат может выступить по одному и тому же вопросу не более двух раз. Депутату, выступившему один раз по обсуждаемому вопросу, повторное слово для выступления предоставляется в порядке очередности.


Слово по порядку ведения и мотивам голосования по одному вопросу может быть предоставлено депутату вне очереди только один раз.


Передача права на выступление в пользу другого лица не допускается.


В необходимых случаях очередность выступлений может быть изменена с согласия Совета.


Вопросы докладчикам  и содокладчикам направляются в письменном виде или задаются устно.

Статья 11. Регистрация депутатов 


Перед каждым заседанием, а также после перерыва в процессе заседания проводится регистрация присутствующих депутатов, организуемая председательствующим на заседании. По результатам  проведенной регистрации председательствующий на заседании информирует участников заседания об отсутствующих и причинах их отсутствия. 

Статья 12. Права депутата на заседании Совета


На заседании Совета депутат Совета вправе:


- участвовать в формировании рабочих органов Совета и быть избранным или назначенным в их состав;


- высказывать мнения по персональному составу создаваемых Советом органов и кандидатурам должностных лиц, избираемых или утверждаемых Советом;


-  предлагать вопросы для рассмотрения Советом;


-  вносить предложения и замечания по повестке дня, порядку рассмотрения и существу обсуждаемых вопросов;


- вносить на рассмотрение проекты решений Совета, проекты решений об изменениях действующих решений Совета;


- вносить поправки к проектам решений, другим актам Совета;


- высказывать мнение по любому вопросу, рассматриваемому на заседании;


- участвовать в прениях, выступать с докладами и содокладами, обращаться с запросами, задавать вопросы председательствующему, докладчикам, содокладчикам, выступающим и приглашенным лицам на заседании Совета, требовать ответы и давать им оценку;


- давать справки и информацию по обсуждаемым вопросам;


- выступать с обоснованием своих предложений по мотивам голосования;


-  вносить на рассмотрение заседаний депутатские запросы;


- вносить предложения о заслушивании на заседании Совета отчета или информации любого органа либо должностного лица, подотчетного или подконтрольного Совету;


- вносить в Совет предложения о необходимости проведения депутатского расследования по вопросу, отнесенному к компетенции Совета;


- оглашать на заседаниях Совета обращения граждан, имеющие общественное значение;


- вносить предложения в Совет по реализации права законодательной инициативы. 

Статья 13. Обязанности депутата Совета


Депутат Совета обязан:


- присутствовать на заседаниях Совета, заседаниях постоянных и иных комиссий Совета, рабочих группах образованных Советом, членом которых он является. В случае невозможности прибыть на заседание Совета, депутат обязан заблаговременно сообщить об этом Главе Кондопожского муниципального района, а в случае временного отсутствия Главы Кондопожского муниципального района - заместителю Председателя Совета.


Неоднократное (свыше двух раз) отсутствие без уважительной причины депутата на заседании Совета, равно как и на заседаниях постоянных и иных комиссий Совета, образованных Советом, членом которых он является, может повлечь за собой принятие Советом решения о предупреждении депутата. 


Уважительными причинами отсутствия депутата на заседании Совета считаются болезнь депутата, нахождение его в отпуске или командировке либо другие причины, признанные таковыми Главой Кондопожского муниципального района, исполняющим полномочия Председателя Совета, а в случае его временного отсутствия – заместителем Председателя Совета;


- соблюдать положения Устава Кондопожского муниципального района и настоящего Регламента;


- выполнять решения Совета;


- выполнять постановления и распоряжения Главы Кондопожского муниципального района, регламентирующие деятельность Совета и комиссий. 


Депутат, присутствующий на заседании Совета, не вправе уклониться от участия в голосовании. 

Статья 14.  Решения Совета

14.1. Совет в пределах своей компетенции принимает решения.


14.2. Проекты решений Совета готовятся постоянными и временными комиссиями Совета, депутатами, Администрацией Кондопожского муниципального района. Подготовленный проект решения после согласования направляется в соответствующую комиссию Совета для предварительного рассмотрения и подготовки заключения по нему,  в Прокуратуру Кондопожского района для проверки их соответствия закону и проведению антикоррупционной экспертизы, а также размещается на официальном сайте Администрации Кондопожского муниципального района.


При необходимости распоряжением Главы Кондопожского муниципального района могут создаваться рабочие группы по подготовке вопросов и проектов решений по ним для последующего рассмотрения на заседании Совета. При этом соблюдается процедура предварительного обсуждения вопросов и проектов решений на постоянных комиссиях Совета.


При представлении проекта решения, реализация которого потребует материальных и финансовых затрат, прилагается его финансово-экономическое обоснование.


Для учета мнения специалистов по затрагиваемой проблеме материалы (документы) по обсуждаемому вопросу и проект решения могут быть направлены соответствующей комиссией Совета в органы государственной власти и местного самоуправления, иные организации.


Подготовка вопроса и проекта решения, выносимые на рассмотрение Совета по инициативе депутатов Совета, осуществляется комиссиями Совета. При этом комиссии Совета вправе привлечь к подготовке данных вопросов соответствующие структурные подразделения и должностных лиц Администрации Кондопожского муниципального района, а также заинтересованные органы, специалистов соответствующих отраслей знаний.      


Правовую экспертизу проектов решений осуществляет юридический отдел Администрации Кондопожского муниципального района.


Подготовленные в окончательном виде проекты решений Совета предоставляются Главе Кондопожского муниципального района для ознакомления и визирования.


Вопрос включается в повестку дня заседания Совета после его рассмотрения на соответствующей комиссии.


На заседании Совета проект решения представляет председатель комиссии Совета, в которой обсуждался проект, либо по решению комиссии – депутат, входящий в состав комиссии, либо представитель Администрации Кондопожского муниципального района. Депутаты обсуждают основные положения проекта, высказывают предложения и замечания.


При наличии нескольких альтернативных решений по одному и тому же вопросу после их обсуждения принимается решение о том, какой из предложенных проектов решения принять за основу.


По результатам рассмотрения проект решения может быть принят, отклонен, либо отправлен на доработку соответствующей комиссии Совета или в Администрацию Кондопожского муниципального района;


14.3. Совет по вопросам, отнесенным к его компетенции, принимает:


- решения, устанавливающие правила, обязательные для исполнения на территории муниципального района (решения нормативного характера), решение об удалении Главы Кондопожского муниципального района в отставку;


- решения по вопросам организации деятельности Совета (решения ненормативного характера) и по иным вопросам, отнесенным к его компетенции федеральными законами, законами Республики Карелия, Уставом Кондопожского муниципального района.


Решения, устанавливающие правила обязательные для исполнения на территории Кондопожского муниципального района (решения нормативного характера), принимаются большинством голосов от установленной численности депутатов Совета, за исключением решений о принятии Устава Кондопожского муниципального района, муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав Кондопожского муниципального района, которые принимаются большинством в две трети голосов от установленной численности депутатов Совета.

Решения, по вопросам организации деятельности Совета (решения ненормативного характера), принимаются большинством голосов  от присутствующего числа депутатов;


Решение по процедурным вопросам принимается, если за него проголосовало более половины депутатов, присутствующих на заседании Совета.


К процедурным вопросам относятся:


- о перерыве в работе заседания Совета, переносе заседания Совета;

           - о предоставлении дополнительного времени для выступления;

           - о предоставлении слова гражданам, приглашенным на заседание Совета;

           - о переносе или прекращении прений по обсуждаемому вопросу;

           - о порядке и времени обсуждения вопроса повестки дня;


-о продолжительности времени для ответов на вопросы;


- о передаче вопроса на рассмотрение соответствующей комиссии Совета


- о голосовании без обсуждения вопроса;


- о проведении закрытого заседания Совета;


- о переносе рассмотрения вопроса на следующее заседание Совета;


- о даче согласия депутату покинуть заседание Совета по уважительной причине;


- о пересчете голосов;


- иные процедурные вопросы, установленные решением Совета.


Решения  после окончания заседания Совета оформляются в управлении делами Администрации Кондопожского муниципального района и направляются Главе Кондопожского муниципального района для подписания в течении 10 рабочих дней. 

Решения Совета, в которых указаны конкретные исполнители, доводятся до них не позднее, чем в десятидневный срок после подписания Главой Кондопожского муниципального района.


Решения Совета вступают в силу с момента их принятия, если иной порядок не установлен действующим законодательством, Уставом Кондопожского муниципального района, самим нормативным правовым актом.  


Решения Совета, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина вступают в силу после их официального опубликования (обнародования). 


Нормативные правовые акты Совета о налогах и сборах вступают в силу в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации. 

Статья 15. Порядок принятия решений Советом


Решения на заседании Совета принимаются открытым, либо тайным голосованием.  Тайное голосование проводится путем подачи бюллетеней.


Проведение процедуры тайного голосования считается принятым, если за него проголосовало более половины депутатов, присутствующих на заседании Совета.


Депутат осуществляет право на голосование лично. Депутат, отсутствующий во время голосования, не вправе подать свой голос позже.


При голосовании каждый депутат имеет один голос и подает его за предложение, или против него.


Депутат, присутствующий на заседании Совета, не вправе уклоняться от участия в голосовании.


Перед началом голосования председательствующий обязан указать:


-  количество поступивших предложений, ставящихся на голосование;


- уточнить формулировки решений;


- режим голосования по каждому вопросу повестки дня заседания Совета, предусмотренный Уставом Кондопожского муниципального района и настоящим Регламентом (от установленной численности депутатов Совета, от числа депутатов, присутствующих на заседании Совета, квалифицированным большинством или иное).


Голосование по всем поступившим предложениям проводится в порядке их поступления.


После окончания подсчета голосов председательствующий на заседании Совета объявляет итоги голосования, принято предложение или отклонено.


По некоторым вопросам с согласия Совета может быть проведено мягкое голосование в целях определения рейтинга предлагаемых формулировок, при котором депутат может подать голос за каждую из предлагаемых формулировок. После этого по двум формулировкам с наивысшим рейтингом проводится окончательное голосование.


В случае если ни один из проектов решений не принимается за основу, порядок дальнейшей работы над ним определяется Советом.


Поправки, дополнения, изменения для внесения в принятый за основу проект решения Совета озвучиваются депутатом и передаются в дальнейшем в письменном виде секретарю заседания.


После голосования по всем поправкам, дополнениям, изменениям решение ставится на голосование в целом.


В случае если решение в целом не принято, Совет вправе сформировать редакционную комиссию. На заседании определяется время, необходимое для работы редакционной комиссии и на этот период прерывает обсуждение данного вопроса. В случае повторного непринятия решения вопрос снимается с обсуждения данного заседания Совета. 


Для проведения тайного голосования путем подачи бюллетеней  и определения его результатов Совет избирает открытым голосованием из числа депутатов счетную комиссию.


Количественный и персональный состав счетной комиссии определяется открытым голосованием простым большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании Совета.


В счетную комиссию не могут входить депутаты, чьи кандидатуры выдвинуты в избираемые органы или на выборные должности.


Счетная комиссия из своего состава избирает председателя, секретаря и оформляет это соответствующим протоколом.


Решения счетной комиссии принимаются простым большинством голосов членов комиссии.


Бюллетени для тайного голосования изготавливаются под контролем счетной комиссии по установленной ею форме и в определенном количестве. В бюллетене должно помещаться разъяснение о порядке его заполнения.


В бюллетень для тайного голосования по выборам должностных лиц или избираемых Советом органов включаются фамилии и инициалы всех лиц, кандидатуры которых выдвинуты. Фамилии выдвинутых кандидатов располагаются в избирательном бюллетене в алфавитном порядке.


В случае если выдвинутое лицо заявляет самоотвод, обсуждение этой кандидатуры не производится и на голосование она не ставится. Список кандидатур передается счетной комиссии председательствующим на заседании Совета. 


Счетная комиссия выдает каждому депутату, присутствующему на заседании Совета, один бюллетень в соответствии с листом регистрации депутатов, присутствующих на заседании Совета. При получении бюллетеня депутат расписывается в указанном листе. 


При подсчете голосов недействительными считаются бюллетени неустановленного образца, а также те, из которых нельзя установить волеизъявление депутата.

Неиспользованные бюллетени погашаются. Для погашения бюллетеней отрезается его левый нижний угол. Счетной комиссией составляется акт о погашении неиспользованных бюллетеней. 


По результатам тайного голосования счетная комиссия составляет протоколы, которые подписываются всеми членами счетной комиссии.


Об итогах тайного голосования, согласно протокола счетной комиссии, на заседании Совета докладывает председатель счетной комиссии. Депутаты открытым голосованием принимают решение об утверждении протокола о результатах тайного голосования. Решение принимается простым большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании Совета.

По итогам проведенного голосования (открытого или тайного) и официального объявления результатов подсчета голосов депутаты Совета принимают решение.


По окончании заседания Совета председатель счетной комиссии передает все документы счетной комиссии секретарю заседания Совета.

Статья 16. Порядок принятия бюджета Кондопожского муниципального 

                    района


В соответствии с Уставом Кондопожского муниципального района Совет утверждает бюджет Кондопожского муниципального района и отчет о его исполнении.


Проект бюджета Кондопожского муниципального района и отчет о его исполнении в обязательном порядке выносятся на публичные слушания в соответствии с Положением о порядке проведения публичных слушаний в муниципальном образовании "Кондопожский муниципальный район", утвержденном решением Совета.


Рассмотрение проекта бюджета Кондопожского муниципального района, а также утверждение бюджета Кондопожского муниципального района и отчета о его исполнении проводятся гласно на открытом заседании Совета.


Проект бюджета, вместе с необходимыми материалами вносится Главой Администрации Кондопожского муниципального района на рассмотрение Главе Кондопожского муниципального района в соответствии с Положением о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Кондопожский муниципальный район», утвержденном решением Совета.

Глава Кондопожского муниципального района со дня официального внесения Главой Администрации Кондопожского муниципального района проекта решения о бюджете Кондопожского муниципального района организует его рассмотрение на заседаниях постоянной комиссии по бюджету Совета с участием  руководителей и специалистов структурных подразделений Администрации Кондопожского муниципального района. 


Замечания и предложения постоянных комиссий, депутатских групп, Контрольно-счетного органа Кондопожского муниципального района представляются  Главе Кондопожского муниципального района и Главе Администрации Кондопожского муниципального района не позднее, чем за 10 дней до дня рассмотрения бюджета Кондопожского муниципального района на заседании Совета.


Заключение Контрольно-счетного органа Кондопожского муниципального района по проекту бюджета Кондопожского муниципального района и другие материалы направляются всем депутатам не позднее, чем за 5 дней до рассмотрения бюджета Кондопожского муниципального района  на заседании Совета. 

С докладом по проекту бюджета Кондопожского муниципального района выступает Глава Администрации Кондопожского муниципального района, либо его заместитель, либо начальник финансового управления. 

Совет принимает решение о бюджете Кондопожского муниципального района в порядке, установленном Уставом Кондопожского муниципального района и решениями Совета. 


В случае отклонения Светом проекта решения о бюджете Кондопожского муниципального района, не позднее следующего дня после заседания Совета передает проект решения в согласительную комиссию с указанием конкретных вопросов, требующих дополнительного согласования. Согласительная комиссия, как правило, создается из равного числа представителей Администрации Кондопожского муниципального района и Совета Кондопожского муниципального района, одновременно с принятием Советом решения о направлении проекта решения о бюджете Кондопожского муниципального района в согласительную комиссию. Решение согласительной комиссии принимается большинством голосов от присутствующих на заседании комиссии, но не менее половины от числа членов согласительной комиссии. Проект решения о бюджете Кондопожского муниципального района, одобренный согласительной комиссией, подлежит рассмотрению на заседании Совета.


Совет рассматривает повторно внесенный Администрацией Кондопожского муниципального района проект решения о бюджете Кондопожского муниципального района на внеочередном заседании Совета после рассмотрения  его согласительной комиссией в течение 5 дней со дня его повторного внесения.

 Статья 17. Порядок принятия Устава Кондопожского муниципального 

                     района


Инициатива по внесению на рассмотрение Совета проекта Устава Кондопожского муниципального района, а также проекта муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав Кондопожского муниципального района может исходить от не менее одной трети от установленной численности депутатов Совета, Главы Кондопожского муниципального района, Главы Администрации Кондопожского муниципального района, инициативных групп граждан, а также иных субъектов правотворческой инициативы, установленных Уставом Кондопожского муниципального района.


Для разработки проекта Устава Кондопожского муниципального района, проекта муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав Кондопожского муниципального района Совет формирует временную комиссию из депутатов Совета, представителей и специалистов Администрации Кондопожского муниципального района.


Проект Устава Кондопожского муниципального района, проект муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав Кондопожского муниципального района обсуждается на заседании Совета и подлежит вынесению на публичные слушания в соответствии с Положением о порядке проведения публичных слушаний в муниципальном образовании "Кондопожский муниципальный район", утвержденном решением Совета, кроме случаев,  когда в Устав Кондопожского муниципального района вносятся изменения в форме точного воспроизведения положений Конституции Российской Федерации, федеральных законов, Конституции Республики Карелия или законов Республики Карелия в целях приведения Устава Кондопожского муниципального района в соответствие с этими нормативными правовыми актами. 


Проект Устава Кондопожского муниципального района, проект муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав Кондопожского муниципального района не позднее 30 дней до дня рассмотрения вопроса о принятии Устава Кондопожского муниципального района, муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав Кондопожского муниципального района, подлежит официальному опубликованию (обнародованию) с одновременным опубликованием (обнародованием) установленного Советом порядка учета предложений по проекту Устава Кондопожского муниципального района, проекту муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав Кондопожского муниципального района, а также порядка участия граждан в его обсуждении.


Временная комиссия Совета изучает замечания и предложения к проекту Устава Кондопожского муниципального района, проекту муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав Кондопожского муниципального района поступившие от Главы Кондопожского муниципального района, Главы Администрации Кондопожского муниципального района, жителей Кондопожского муниципального района и иных субъектов правотворческой инициативы, а также проводит их анализ и обобщение. Все поступившие материалы по проекту Устава Кондопожского муниципального района, проекту муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав Кондопожского муниципального района подлежат рассмотрению на заседании Совета.


При рассмотрении Советом проекта Устава Кондопожского муниципального района, проекту муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав Кондопожского муниципального района с докладом выступает председатель временной комиссии. Докладчик сообщает о поступивших замечаниях, предложениях и результатах их рассмотрения временной комиссией.


По результатам обсуждения проекта Устава Кондопожского муниципального района, проекта муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав Кондопожского муниципального района Совет принимает решение о принятии Устава Кондопожского муниципального района,  о внесении изменений и дополнений в Устав Кондопожского муниципального района 


Устав Кондопожского муниципального района, муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав Кондопожского муниципального района принимаются большинством в две трети голосов от установленной численности депутатов Совета. 
Статья 18. Порядок отмены Советом своих решений


Вопрос об отмене ранее принятых решений может быть рассмотрен  Советом по предложениям:

         - постоянных комиссий Совета;

         - группы депутатов не менее 1/3 от установленной численности депутатов Совета;

         - прокуратуры;

         - Главы Кондопожского муниципального района.


В случае если депутаты отказалась принять к рассмотрению на заседании Совета вопрос об отмене решения или по результатам голосования выяснилось, что решение не отменяется, повторное рассмотрение этого вопроса на данном заседании  не допускается.

Статья 19.  Депутатский запрос


Депутат Совета имеет право обратиться с запросом соответственно к Главе Кондопожского муниципального района, Главе Администрации Кондопожского муниципального района, заместителям Главы Администрации Кондопожского муниципального района, руководителям структурных подразделений органов местного самоуправления, а также к руководителям расположенных на территории Кондопожского муниципального района государственных и иных органов, организаций по вопросам, имеющим общественное значение для жителей, проживающих на территории муниципального района.


Запрос, заявляемый депутатом или группой депутатов на заседании Совета,  в письменной форме - это предложение (требование) к должностным лицам дать официальное разъяснение или изложить позицию по вопросам, имеющим общественное значение для жителей, проживающих на территории Кондопожского муниципального района.


Депутат (группа депутатов) вправе подготовить обращение в Совет с предложением направления от имени Совета депутатского запроса о предоставлении информации и (или) разъяснений по вопросу, входящему в компетенцию Совета, с указанием должностного лица, органа или организации, которой адресуется депутатский запрос. 


По требованию депутата (группы депутатов) запрос может быть включен в повестку дня данного заседания Совета либо в повестку дня следующего заседания Совета. Депутатский запрос рассматривается на заседании Совета после обсуждения вопросов, стоящих в утвержденной повестке дня.


Запрос зачитывается председательствующим или депутатом, подписавшим обращение, и ставится председательствующим на голосование Совета на предмет признания его запросом. 
Решение о признании обращения депутатским запросом принимается простым большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании  Совета.


После признания обращения запросом Совет определяет дальнейший порядок работы с данным запросом.


Соответствующий орган или должностное лицо, к которому обращен запрос, обязан дать письменный ответ на запрос в сроки и в порядке, установленные Советом. 


Запрос, ответ на него и принятое Советом по результатам рассмотрения решение оглашаются на заседании Совета.


По вопросам, отнесенным к компетенции местного самоуправления, Совет вправе обязать соответствующий орган или должностное лицо представить к установленному сроку отчет о выполнении решения по запросу. По иным вопросам Совет вправе обратиться в органы или к должностному лицу, в чьей компетенции находится принятое решение по запросу.

Статья 20. Рабочие органы Совета (постоянные комиссии, временные 

                    комиссии, рабочие группы)


20.1. Основными рабочими органами Совета являются постоянные комиссии подотчетные Совету и избираемые из числа депутатов на срок полномочий Совета, которые работают в соответствии с данным Регламентом. Постоянные комиссии образуются в целях более полной и качественной подготовки вопросов для рассмотрения и принятия решений Советом Кондопожского муниципального района. Направления деятельности и названия постоянных комиссий определяются решением Совета.


Состав постоянных комиссий избирается открытым голосованием на заседании Совета по предложениям депутатов большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании Совета. Депутат имеет право высказать свое желание осуществлять депутатскую деятельность в той или иной постоянной комиссии, которое должно быть учтено Советом при формировании составов постоянных комиссий. Постоянные комиссии не могут состоять менее чем из 3 (трех) и более чем из 7 (семи) депутатов. Депутат может быть избран членом только одной постоянной комиссии.


На первом заседании постоянные комиссии избирают из своего состава большинством голосов депутатов, избранных в постоянную комиссию, председателя, секретаря постоянной комиссии, а в случае необходимости и заместителя председателя. Решение об избрании председателей (заместителей председателей) утверждается на заседании Совета. По согласованию с Главой Администрации Кондопожского муниципального района функции секретаря комиссии могут быть возложены на специалиста управления делами Администрации Кондопожского муниципального района. 


Председатель комиссии организует работу комиссии и осуществляет общее руководство ее работой, созывает заседания комиссии, организует подготовку необходимых материалов к заседаниям, дает поручения членам комиссии, организует работу по исполнению решений комиссии, информирует Совет о рассмотренных в комиссии вопросах, а также о мерах, принятых по реализации рекомендаций комиссии, приглашает для участия в заседаниях комиссии представителей государственных органов, органов местного самоуправления, общественных объединений, организаций, учреждений, предприятий.


Секретарь комиссии ведет протоколы заседаний и делопроизводство комиссии, следит за своевременным направлением исполнителям решений комиссии, поступлением на них ответов.


Постоянные комиссии организуют работу в соответствии с планом, который утверждается на заседании комиссии. 


Заседания постоянных комиссий проводятся по мере необходимости. Заседание постоянной комиссии правомочно, если на ней присутствует не менее половины состава комиссии. Каждое заседание постоянной комиссии оформляется протоколом, который подписывает председатель и секретарь постоянной комиссии. 


По рассматриваемому вопросу принимается решение, которое подписывает председатель постоянной комиссии и в трехдневный срок высылает его по назначению. Один экземпляр решений и протоколов заседаний комиссий передается Главе Кондопожского муниципального района. Решения постоянной комиссии принимаются простым большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании комиссии.


Решение постоянной комиссии по вопросам, предполагаемым к рассмотрению на заседании Совета вместе с протоколом заседания комиссии передается в управление делами Администрации Кондопожского муниципального района для формирования повестки дня заседания Совета. 

В компетенцию постоянной комиссии входят:


- предварительное рассмотрение вопросов, выносимых на заседание Совета, проектов решений по ним;


- корректировка представленных проектов решений, подготовка альтернативных вариантов проектов решений Совета;


- отклонение вопросов от их последующего рассмотрения на заседании Совета;


- согласно направлению деятельности осуществление контроля за работой Администрации Кондопожского муниципального района и ее структурных подразделений. В порядке контроля -  заслушивание отчетов должностных лиц Администрации Кондопожского муниципального района, руководителей муниципальных предприятий и учреждений.


- разработка рекомендаций для исполнительных органов власти местного самоуправления.


Комиссии вправе запрашивать и получать от структурных подразделений Администрации Кондопожского муниципального района необходимые материалы и документы по вопросам, рассматриваемым на комиссии.


Письма, заявления, просьбы, поступающие в адрес комиссий от предприятий, организаций и граждан, могут быть, по поручению председателя комиссии, предварительно проработаны структурными подразделениями и специалистами Администрации Кондопожского муниципального района.


 Депутат, избранный в состав определенной комиссии, вправе принимать участие в заседании другой комиссии (без права голоса при принятии решений постоянной комиссии) по личной инициативе или по приглашению соответствующей комиссии.


При рассмотрении вопросов, относящихся к ведению двух или нескольких постоянных комиссий, по инициативе комиссий, а также по поручению Главы Кондопожского муниципального района, могут проводиться объединенные  заседания постоянных комиссий.


Объединенное заседание постоянных комиссий правомочно, если на нем присутствует не менее половины депутатов суммарного состава постоянных комиссий, участвующие в объединенном заседании. 


Объединенное заседание постоянных комиссий созывает и ведет Глава Кондопожского муниципального района (Председатель Совета).


Решения объединенного заседания постоянных комиссией принимаются простым большинством голосов от числа депутатов, участвующих в объединенном заседании постоянных комиссий, и подписывается председателем объединенного заседания постоянных комиссий.


Протокол объединенного заседания постоянных комиссий ведет секретарь объединенного заседания постоянных комиссий избираемый из числа депутатов, участвующих в объединенном заседании, простым большинством голосов. По согласованию с Главой Администрации Кондопожского муниципального района функции секретаря комиссии могут быть возложены на специалиста управления делами Администрации Кондопожского муниципального района. 


Решения объединенного заседания постоянных комиссий по вопросам, предполагаемым к рассмотрению на заседании Совета вместе с протоколом объединенного заседания постоянных комиссий передается в управление делами Администрации Кондопожского муниципального района для формирования повестки дня заседания Совета.


Решения и протоколы заседаний постоянных комиссий хранятся в Администрации Кондопожского муниципального района до конца созыва Совета. После истечения срока полномочий Совета документы сдаются в архив.   


20.2. По предложению Главы Кондопожского муниципального района, постоянных комиссий, депутатов могут быть созданы временные комиссии. Решение о создании временной комиссии принимается Советом. Решением Совета определяется ее состав, компетенция, обязанности и срок полномочий. Временные комиссии не могут состоять менее чем из 3 (трех) и более чем из 7 (семи) депутатов.


При необходимости Глава Кондопожского муниципального района, Глава Администрации Кондопожского муниципального района вправе внести на утверждение Совета предложения по включению в состав временных комиссий, специалистов Администрации Кондопожского муниципального района (по согласованию), представителей муниципальных учреждений, организаций (по согласованию) и иных лиц (по согласованию). 


Состав временной комиссии избирается открытым голосованием на заседании Совета по предложениям депутатов большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании Совета. Депутат имеет право высказать свое желание осуществлять деятельность в составе временной комиссии, которое должно быть учтено Советом при формировании состава временной комиссии.

Заседание временной комиссии правомочно, если на нем присутствует не менее половины состава временной комиссии.


На первом заседании временная комиссия избирает из своего состава большинством голосов председателя и секретаря комиссии, а в случае необходимости и заместителя председателя. Председатель временной комиссии, утверждается решением временной комиссии.


Каждое заседание временной комиссии оформляется протоколом. Протокол заседания подписывает председатель и секретарь, решение – председатель комиссии.


Решения и протоколы заседаний временных комиссий хранятся в Администрации Кондопожского муниципального района до конца созыва Совета. После истечения срока полномочий Совета документы сдаются в архив.   


20.3. Для подготовки проектов решений Совета, проработки иных вопросов решением Совета могут создаваться рабочие группы. Решением Совета о создании рабочей группы определяется её состав, компетенция, обязанности и срок полномочий. 


При необходимости Глава Кондопожского муниципального района, Глава Администрации Кондопожского муниципального района вправе внести на утверждение Совета предложения по включению в состав рабочей группы, специалистов Администрации Кондопожского муниципального района (по согласованию), представителей муниципальных учреждений, организаций  (по согласованию) и иных лиц (по согласованию).


На первом заседании рабочая группа из числа депутатов, входящих в состав рабочей группы, большинством голосов членов рабочей группы избирает руководителя и секретаря.


Руководитель рабочей группы организует ее работу и осуществляет общее руководство деятельностью рабочей группы, созывает заседания рабочей группы, организует подготовку необходимых материалов к заседаниям, информирует Совет о рассмотренных рабочей группой вопросах, а также о мерах, принятых по реализации рекомендаций рабочей группы, приглашает для участия в заседаниях рабочей группы представителей органов государственной власти, органов местного самоуправления, общественных объединений, организаций, учреждений, предприятий и иных лиц. 


Секретарь рабочей группы ведет протоколы заседаний рабочей группы.


Заседания рабочей группы правомочны, если на нем присутствует не менее половины состава рабочей группы.


Решения рабочей группы принимаются простым большинством голосов от присутствующих на заседании членов рабочей группы и отражаются в протоколе заседания рабочей группы.


В случае если рабочей группой принимается решение о внесении проекта решения Совета, то эта правотворческая инициатива оформляется как инициатива депутатов - членов рабочей группы. Докладчика из числа депутатов, входящих в состав рабочей группы, по указанному вопросу определяет рабочая группа.

Решения и протоколы заседаний рабочих групп хранятся в Администрации Кондопожского муниципального района до конца созыва Совета. После истечения срока полномочий Совета документы сдаются в архив.   

Статья 21. Отчеты  Главы Кондопожского муниципального района и   

                    Главы Администрации Кондопожского муниципального района


21.1. Ежегодно, в первом квартале года, на заседании Совета заслушиваются:


- отчет Главы Кондопожского муниципального района о результатах своей деятельности, в том числе о решении вопросов, поставленных Советом, а также, Глава Кондопожского муниципального района от имени Совета представляет отчет о деятельности Совета перед населением Кондопожского муниципального района;


- отчет Главы Администрации Кондопожского муниципального района о результатах своей деятельности, деятельности Администрации Кондопожского муниципального района.  


Вышеуказанные отчеты готовятся в электронном и письменном виде и предоставляются Главой Кондопожского муниципального района и Главой Администрации Кондопожского муниципального района депутатам Совета.


21.2. Отчет Главы Кондопожского муниципального района должен содержать:


- информацию о своей деятельности и исполнении полномочий, возложенных на Главу Кондопожского муниципального района в соответствии с законодательством Российской Федерации и Уставом Кондопожского муниципального района;     


- результаты взаимодействия с Администрацией Кондопожского муниципального района по решению вопросов местного значения;


-  информацию об исполнении решений Совета и организации контроля за их исполнением;


21.3. Отчет Главы Администрации Кондопожского муниципального района должен содержать:


- информацию о работе Главы Администрации Кондопожского муниципального района и исполнении полномочий, возложенных на Главу Администрации Кондопожского муниципального района в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Карелия и Уставом Кондопожского муниципального района, а также информацию о деятельности Администрации Кондопожского муниципального района.  


- предложения о совершенствовании системы управления и направлений инвестирования в Кондопожском муниципальном районе.


 По итогам представленных отчетов Главы Кондопожского муниципального района, Главы Администрации Кондопожского муниципального района Совет принимает в отдельности решения, которые должны содержать оценку деятельности Главы Кондопожского муниципального района, Главы Администрации Кондопожского муниципального района за истекший период, а также предложения Совета в части решения данными должностными лицами местного самоуправления вопросов местного значения.  

Статья 22. Обеспечение деятельности Совета


Финансовое, правовое, организационно-техническое, информационное, материально-техническое обеспечение деятельности Совета, его комиссий, рабочих групп и иных органов Совета осуществляет Администрация Кондопожского муниципального района. Расходы на обеспечение деятельности Совета предусматриваются в бюджете Кондопожского муниципального района отдельной строкой в соответствии с классификацией расходов бюджетов Российской Федерации. 


Обеспечение деятельности Совета включает в себя:


- подготовку и вручение депутатам извещений о созыве заседания Совета, проектов решений Совета и других, необходимых для работы материалов;


- извещение лиц, приглашенных на заседание Совета.


- обеспечение функционирования технических средств, используемых на заседаниях Совета;


- регистрацию присутствующих депутатов Совета и других участников заседания Совета;


- контроль за допуском в зал и соблюдением порядка в зале заседаний Совета;


- ведение и оформление протоколов заседаний Совета, заседаний комиссий и рабочих групп;


- подготовку документов по решениям Совета и доставку их должностным лицам и исполнителям.


- обеспечение свободного доступа депутатов к муниципальным правовым актам и иным документам органов местного самоуправления Кондопожского муниципального района.


- организацию делопроизводства Совета, в том числе ведение регистрации входящей и исходящей корреспонденции Совета, хранение документов Совета, обеспечение направления документов Совета в архив в установленные сроки, регистрация Решений Совета, обеспечение опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов, подлежащих опубликованию (обнародованию).


- иные мероприятия, предусмотренные настоящим Регламентом.
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